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คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง แนวทางการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง  

ราคากลาง และการค านวณราคากลาง 
 

 
1. ที่มา 

  
1. พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 

2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 มาตรา 103/7 วรรคหนึ่ง ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการจัดท าข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง โดยเฉพาะราคากลางและการค านวณ
ราคากลางไว้ในระบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าดูข้อมูลได้ โดยมีเจตนารมณ์มุ่งเน้นให้
ประชาชนได้รับรู้ข้อมูลราคากลางและการตรวจสอบเป็นส าคัญ เพ่ือแก้ปัญหาการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยเฉพาะการทุจริตโดยการจัดซื้อจัดจ้างในราคาที่สูงกว่าปกติ ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประเทศชาติเป็น
อย่างมาก 

2. คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2556 เห็นชอบแนวทางการปรับปรุง
หลักเกณฑ์ แนวทาง และวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการตามที่กระทรวงการคลังเสนอ 
โดยให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตาม      
แนวทางการเปิดเผยราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างประเภทอื่นท่ีมิใช่งานก่อสร้าง ซึ่งมีผลใช้บังคับภายใน 
180 วันนับแต่วันที่คณะรัฐมนตรีได้พิจารณาเห็นชอบ โดยมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11สิงหาคม 2556 เป็นต้นมา 
โดยมอบหมายให้กระทรวงการคลังร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าหลักเกณฑ์การค านวณราคากลาง ดังนี้ 

2.1 กระทรวงสาธารณสุข ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลางยานอกบัญชียาหลัก
และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 

2.2 กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลาง
การพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

2.3 ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะ ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลางการจ้าง    
ที่ปรึกษา 

2.4 ส านักงบประมาณ ด าเนินการก าหนดราคามาตรฐานโดยให้ครอบคลุมรายการ
ครุภัณฑ์ประเภทต่าง ๆ 

3. คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 รับทราบผลการด าเนินการจัดท า
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและเห็นชอบการปรับปรุงแนวทางการเปิดเผย
ราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2556 เรื่อง การปรับปรุงหลักเกณฑ์ แนวทางและวิธี
ปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการตามที่กระทรวงการคลังเสนอ   

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความชัดเจนและให้การปฏิบัติของส านักงาน ก.พ.ร. เป็นไปในแนวทาง
เดียวกันอย่างถูกต้อง  ส านักงานเลขาธิการ จึงได้จัดท าคู่มือแนวทางการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการค านวณราคากลาง เพ่ือให้กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ 
โดยคู่มือแนวทางการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการค านวณราคา
กลางดังกล่าวนี้  เป็นไปตามหลักการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ กล่าวคือ เป็นการก าหนดให้
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หน่วยงานของรัฐเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและรายละเอียดหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางเพ่ือให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้ ทั้งนี้ ความเข้าใจที่ชัดเจนดังกล่าวจะช่วยให้การ
ด าเนินการเปิดเผยราคากลางเป็นไปอย่างถูกต้องโปร่งใสและเป็นธรรม และที่ส าคัญส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน (สตง.) จะได้ด าเนินการตรวจสอบผลการด าเนินงานของส านักงาน ก.พ.ร. โดยมีแนวทาง             
การตรวจสอบการด าเนินงานตามคู่มือดังกล่าวด้วย 

2. วัตถุประสงค์ (Objectives)  
การจัดท าคู่มือการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และ

การค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.   มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
2.1 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.  เป็นมาตรฐานเดียวกัน เป็นระบบ ถูกต้อง 
ครบถ้วน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารงานของส านักงาน ก.พ.ร.  

2.2 เพ่ือก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร. ให้มีความชัดเจน พร้อมทั้ง 
ส านักงาน ก.พ.ร. สามารถด าเนินการประกาศราคากลาง และรายละเอียดการค านวณราคากลางภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ รวมทั้งผู้ปฏิบัติงานทั้งเจ้าหน้าที่พัสดุในฐานะผู้ให้บริการและผู้ประสงค์จะให้จัดหาซึ่ง
เป็นผู้รับบริการสามารถก าหนดเวลาในการจัดหาพัสดุเพ่ือใช้ในการปฏิบัติภารกิจได้ตามแผนงาน/โครงการ
ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ได้ ซึ่งส่งผลให้การท างานตามภารกิจของส านักงาน ก.พ.ร. ในการพัฒนาระบบ
ราชการของประเทศเป็นไปอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

2.3 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร. ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของทางราชการ            
มีการควบคุม ติดตามและก ากับดูแลการปฏิบัติงานโดยไม่เป็นการเพ่ิมขั้นตอนหรือกลั่นกรองงานโดยไม่จ าเป็น 

2.4 เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการท างาน เพราะบางกระบวนการอาจจะมีความซับซ้อน 
เกี่ยวข้องกับหลายฝ่ายหลายบุคคล ซึ่งไม่สามารถจดจ าได้หมด อาจจะต้องใช้อ้างอิงขณะปฏิบัติงาน หรือเวลา
มีปัญหาเกิดข้ึน 

2.5 เพ่ือเป็นการบริหารจัดการความรู้  (Knowledge Management) แลกเปลี่ยนเรียนรู้
ระหว่างเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานหมุนเวียนกัน หรือการท างานแทนกันได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพ 

 
3. ขอบเขต (Scope) 

ขอบเขตของแนวทางคู่มือการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง     
ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.  ประกอบด้วยรายละเอียดและขั้นตอน (Flow) 
การปฏิบัติของงานต่าง ๆ  ดังนี้ 

3.1--ภาพรวมหลักเกณฑ์การเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างราคากลาง 
และการค านวณราคากลาง  

3.2—ภาพรวมวิธีการจัดซื้อ/จ้างพัสดุ ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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3.3--ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างราคากลาง 
และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.  โดยแยกออกตามวิธีการจัดหาแห่งระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิม  ดังนี้ 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีตกลงราคา 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีสอบราคา 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีประกวดราคา 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีพิเศษ 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ จัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีกรณีพิเศษ 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดหาพัสดุ 
ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดหาพัสดุ 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) 

 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดจ้างที่ปรึกษา 
 โดยวิธีตกลง 
 ขั้นตอนการปฏิบัติในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายฯ การจัดจ้างที่ปรึกษา 
 โดยวิธีคัดเลือก 

 3.4—ขั้นตอนการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่าย  ราคากลาง และ การค านวณราคากลางของ
ส านักงาน ก.พ.ร. ส าหรับโครงการที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้บริการจากสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ด ีส านักงาน ก.พ.ร. ซึ่งเป็นหน่วยบริการรูปแบบพิเศษ ภายใต้สังกัดส านักงาน ก.พ.ร. 

รวมถึงการอธิบายถึงหลักและแนวทางในการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง 
และการค านวณราคากลาง  ซึ่งปรากฎในส่วนของภาคผนวก โดยแบ่งออกเป็น 4 บท กล่าวคือ  

บทที่ 1 จะอธิบายถึงที่มาในการด าเนินการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อ  
จัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลางตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 พร้อมทั้งบทก าหนดโทษ   

บทที่ 2 จะอธิบายถึงเงื่อนไขการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณ
ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 ตามแนวทางและวิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงการคลังได้เสนอ 

 บทที่ 3  จะอธิบายถึงขั้นตอนปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลาง
ส าหรับโครงการที่ด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
และวิธกีารจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 
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บทที่ 4   จะอธิบายถึงขั้นตอนปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลาง
ส าหรับโครงการที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้บริการจากสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักงาน 
ก.พ.ร. ซึ่งเป็นหน่วยบริการรูปแบบพิเศษ ภายใต้สังกัดส านักงาน ก.พ.ร.และวิธีการจัดท ารายละเอียดตาม
แบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

  ภาคผนวก   ประกอบด้วยแบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางตามที่
กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด และหนังสือแจ้งเวียนที่เกี่ยวข้องกับการเปิดเผย
รายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลาง 

 
4. ค าจ ากัดความ (Definition) 

 หน่วยงานของรัฐ  หมายถึง 
1.1 กระทรวง ทบวง กรม 
กระทรวง ทบวน กรม เป็นการบริหาราชการส่วนกลางโดยก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ

ปรับปรุง กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2554 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
ประกอบ 

1. ส านักนายกรัฐมนตรี 
2. กระทรวง หรือทบวงซึ่งมีฐานะเทียบเท่ากระทรวง 
3. ทบวง ซึ่งสังกัดส านักนายกรัฐมนตรีหรือกระทรวง 
4. กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นกรมซึ่งสังกัดหรือ      

ไม่สังกัดส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง เช่น ส านักราชเลขาธิการ 
ส านักพระราชวัง ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ส านักงานคณะกรรมการ
พิเศษเพ่ือประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ส านักงาน
คณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ ราชบัณฑิตยสถาน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

1.2 ราชการส่วนภูมิภาค 
ราชการส่วนภูมิภาค เป็นไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 

2534 คือ จังหวัด และอ าเภอ และตามพระราชบัญญัติ ลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457 
1.3 ราชการส่วนท้องถิ่น 
ราชการส่วนท้องถิ่น ปัจจุบันการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นมีทั้งหมด 5 รูปแบบ คือ กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ
องค์การบริหารส่วนต าบล 

1.4 รัฐวิสาหกิจ 
รัฐวิสาหกิจ หมายถึง องค์การของรัฐหรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของหรือรัฐมี

ทุนอยู่เกินกว่าร้อยละห้าสิบ รวมทั้งบริษัท จ ากัด และห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจมีทุน
อยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ ได้แก่ 

1.-องค์การของรัฐบาลหรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ 
2.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการมีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 
3.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (1) 

และ/หรือ (2) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 
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4.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (3) 
และ/หรือ (1) และ/หรือ (2) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 

5.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (4) 
และ/หรือ (1) และ/หรือ (2) และ/หรือ (3) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 

1.5 องค์การมหาชน 
องค์การมหาชน คือ หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบบริการสาธารณะทางสังคมและ

วัฒนธรรม เช่น การศึกษา การวิจัย การฝึกอบรม เป็นต้น โดยไม่มีวัตถุประสงค์ในการแสวงหาก าไรซึ่งอาจ
จัดตั้งตามพระราชบัญญัติองค์การมหาชน พ.ศ. 2542 หรือองค์การมหาชนที่มีพระราชบัญญัติจัดตั้งเป็นการเฉพาะ 

1.6 หน่วยงานธุรการขององค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยงานธุรการขององค์การตามรัฐธรรมนูญ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นส านักงาน

ท าหน้าที่หน่วยงานทางธุรการให้แก่องค์กรตามรัฐธรรมนูญ ประกอบด้วย 
1.6.1 หน่วยงานธุรการขององค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ คือ 

(1) ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
(2) ส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
(3) ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
(4) ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

1.6.2 หน่วยงานธุรการขององค์การอื่นตามรัฐธรรมนูญ คือ 
(1) ส านักงานอัยการสูงสุด 
(2) ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
(3) ส านักงานสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

1.7 หน่วยงานอื่นของรัฐ 
หน่วยงานอ่ืนของรัฐ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐซึ่งมิได้อยู่ในรูปแบบข้างต้นโดยอาจเป็น

ส่วนราชการซึง่มิได้อยู่ภายใต้การบังคับบัญชาหรือก ากับดูแลของฝ่ายบริหาร หรือเป็นหน่วยงานของรัฐที่จัดตั้ง
ขึ้นตามกฎหมาย ตามมติคณะรัฐมนตรี เพื่อท าหน้าที่ในการควบคุมก ากับดูแลกิจกรรมของรัฐซึ่งจะมีฐานะเป็น
นิติบุคคลหรือไม่ก็ได้ ดังนี้ 

1.-ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ได้แก่ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

2.-หน่วยงานธุรการของศาล ได้แก่ ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ ส านักงานศาลยุติธรรม 
ส านักงานศาลปกครอง 

3.-หน่วยงานที่รัฐธรรมนูญก าหนดให้มีการจัดตั้งขึ้น เช่น ส านักงานคณะกรรมการ
กิจการกระจายเสียงกิจการโทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ        
สภาพัฒนาการเมือง สภาเกษตรกรแห่งชาติ ส านักงานปฏิรูปกฎหมาย เป็นต้น 

4.-หน่วยงานซึ่งเป็นหน่วยบริการรูปแบบพิเศษตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการบริหารงานของหน่วยบริการรูปแบบพิเศษ ได้แก่ สถาบันส่งเสริม
การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักพิมพ์คณะรัฐมนตรีและราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้น 

5.-สถาบันอุดมศึกษาและมหาวิทยาลัยในก ากับภาครัฐ 
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1.8 หน่วยงานอ่ืนใดที่ด าเนินกิจการของรัฐตามกฎหมายและได้รับเงินอุดหนุนหรือ
ทรัพย์สินลงทุนจากรัฐ 

หน่วยงานของรัฐประเภทนี้ ได้แก่ กองทุนที่เป็นนิติบุคคล ที่จัดตั้งขึ้นโดยตามเป็น
พระราชบัญญัติ โดยการด าเนินงานของกองทุนจะได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐบาล และเงินสมทบจาก
กลุ่มเป้าหมายนั้นๆ เช่น พระราชบัญญัติกองทุนการออมแห่งชาติ พ.ศ. 2554 กองทุนบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ เป็นต้น ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหน่วยงานอ่ืนใดที่จัดตั้งขึ้นในลักษณะเป็นองค์กรวิชาชีพ เช่น สภาวิชาชีพ
บัญชี สภาทนายความ เป็นต้น 

 การจัดซื้อจัดจ้าง   
การจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า การจ้างก่อสร้าง การจ้างควบคุมงาน การจ้าง 

ออกแบบ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ ทุนการวิจัย การจ้างพัฒนาระบบ 
คอมพิวเตอร์ การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง อันเป็นการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือกฎว่า
ด้วยการพัสดุของหน่วยงานของรัฐ เว้นแต่การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนวิจัย ไม่ว่าการจัดซื้อ จัดจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐนั้นจะใช้เงินจากงบประมาณ เงินกู้ เงินช่วยเหลือ หรือเงินรายได้ของหน่วยงานของรัฐเอง 
ก็ตามแต่ไม่รวมถึงการจ าหน่ายพัสดุ   

 ราคากลาง  
ราคากลาง  หมายความว่า รายละเอียดราคามาตรฐานหรือราคาที่ใกล้เคียงความเป็นจริง

เพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง และให้
หมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจากการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาดราคาที่เคยซื้อหรื อ   
จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หรือวิธีอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานของรัฐนั้นๆ    

 การค านวณราคากลาง   
การค านวณราคากลาง หมายความว่า วิธีการค านวณราคาการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละ

รายการตามหลักเกณฑ์วิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนดหรือปฏิบัติเพื่อให้ได้มาซึ่งราคากลาง  

 งานก่อสร้าง   
งานก่อสร้าง หมายความว่า  งานก่อสร้างอาคาร ก่อสร้างทาง สะพาน ท่อเหลี่ ยม และ 

งานก่อสร้างชลประทาน และให้หมายความรวมถึง งานดัดแปลง งานต่อเติม งานรื้อถอน งานซ่อมแซม     
และงานปรับปรุงสิ่งก่อสร้างอันมีลักษณะที่มีแบบรูปรายการและจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแล การปฏิบัติงาน
ตลอดระยะเวลาการด าเนินการด้วย  

 การจ้างควบคุมงาน    
การจ้างควบคุมงาน หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาที่

ประกอบธุรกิจบริการด้านควบคุมงานก่อสร้างหรืองานอื่นที่มีความจ าเป็นที่ต้องมีการควบคุมงาน 

 การจ้างออกแบบ    
การจ้างออกแบบ หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาที่

ประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบงานก่อสร้างหรือออกแบบงานอ่ืนที่มีความจ าเป็นที่ต้องมีการควบคุม
งาน เช่น การออกแบบตกแต่งภายใน เป็นต้น    
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 การจ้างท่ีปรึกษา   
การจ้างที่ปรึกษา หมายความว่า  การจ้างบริการจากท่ีปรึกษาซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาหรือ

นิติบุคคลที่ประกอบอาชีพ วิชาชีพหรือให้บริการเป็นที่ปรึกษาเกี่ยวกับวิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ 
การศึกษา การเงิน บัญชี กฎหมาย หรืออ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย    
การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หมายความว่า การจ้างที่หน่วยงานของ

รฐัตกลงจ้างหรือให้ทุนสนับสนุนเพื่อการค้นคว้าโดยการทดลอง ส ารวจ หรือการศึกษาตามหลักวิชาการเพ่ือให้
ได้ข้อมูล ความรู้ รวมทั้งการพัฒนาผลิตภัณฑ์และกระบวนการต่างๆ อันจะสามารถน ามาใช้เป็นประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจ สังคม วิชาการ หรือเป็นพ้ืนฐานของการพัฒนาประเทศในด้านต่างๆ ไม่ว่าการจ้างงานวิจัยดังกล่าว
จะเป็นการจ้างตามระเบียบ ข้อบังคับ กฎว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานของรัฐหรือระเบียบ ข้อบังคับ กฎอ่ืน
ใดก็ตาม    

 การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์    
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ หมายความว่า การจ้างเพ่ือให้มีการวิเคราะห์ 

ออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่าผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ      
การพัฒนาระบบด้วย 

 การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง    
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า การจัดหาโดยการซื้อ หรือ การจ้าง 

ในงานอ่ืนๆ ที่มิใช่งานก่อสร้าง , การจ้างควบคุมงาน , การจ้างออกแบบ , การจ้างที่ปรึกษา , การจ้างงานวิจัย
หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย และการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์  และให้หมายความรวมถึงการเช่า   
เช่าซื้อ และแลกเปลี่ยนด้วย    
 

5. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

ผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง 
และการค านวณราคากลาง ได้แก่ 

 คณะรัฐมนตรี   รับผิดชอบในฐานะผู้พิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบให้หน่วยงาน 
  ของรัฐเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลาง 

 คณะกรรมการ ป.ป.ช.    รับผิดชอบในฐานะผู้มีหน้าที่รายงานต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อ 
สั่งการให้หน่วยงานของรัฐจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการจัดซื้อ 
จัดจ้างตามมาตรา 103/7 วรรคหนึ่ง และให้คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. มีหน้าที่ติดตามผลการด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี 
ในกรณีดังกล่าวด้วย 

 เลขาธิการ ก.พ.ร.  รับผิดชอบในฐานะหัวหน้าส่วนราชการ 
 รองเลขาธิการ ก.พ.ร รับผิดชอบในฐานะผู้รับมอบอ านาจจากหัวหน้าส่วนราชการ 
 ผู้อ านวยการส านักงานเลขาธิการ    รับผิดชอบในฐานะหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  
 ผู้เชี่ยวชาญกลุ่มการคลัง     รับผิดชอบในฐานะหัวหน้าหน่วยพัสดุ  
 หัวหน้าฝ่ายพัสดุ      รับผิดชอบในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ  
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  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในฝ่ายพัสดุ    รับผิดชอบในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 คณะกรรมการก าหนดราคากลาง     รับผิดชอบในฐานะท่ีได้รับการแต่งตั้ง 
 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในส านักงาน/กอง/กลุ่ม   รับผิดชอบในฐานะเป็นผู้ค านวณราคากลาง

ค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 
(TOR) 

 

6. ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ และตัวชี้วัดกระบวนการ  
 

กระบวนการ ข้อก าหนดที่ส าคัญ ตัวช้ีวัดภายใน 
ก า ร เ ปิ ด เ ผ ย
ร า ย ล ะ เ อี ย ด
ค่ า ใ ช้ จ่ า ย
เ กี่ ย ว กั บ ก า ร
จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง 
ราคากลาง และ
ก า ร ค า น ว ณ
ราคากลาง 

--เพ่ือให้การปฏิบัติงาน
เกี่ ยวกับการ เปิด เผย
รายละเอียดค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้ า ง  ร าคา  และกา ร
ค า น ว ณ ร า ค า ก ล า ง
ถูกต้องตามแนวทางที่
คณะกรรมการ ป.ป.ช.
และกระทรวงการคลัง
ก าหนด  
--ความรวดเร็ว 
--โปร่งใส 

--จ านวนข้อผิดพลาดของการด าเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผย
รายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และ
การค านวณราคากลางที่ได้รับการทักทวงจากหน่วยงานตรวจสอบ
ทั้งภายในและภายนอก 
--ร้อยละของจ านวนโครงการที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยมีวงเงิน
เกิน 100,000 บาท ที่ประกาศเปิดเผยราคากลางผ่าน Web site 
ของส านักงาน ก.พ.ร. และกรมบัญชีกลาง 

 
7. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

ใช้รูปแบบ Flow Chart แสดงขัน้ตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้  
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ภาพรวมวธิกีารการจดัซือ้/จา้งพสัด ุ
ตามระเบยีบส านกันายกรฐัมนตรวีา่ดว้ยการพสัด ุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

จดัซือ้/จา้ง 
 (ม ีSpec) 

จา้งทีป่รกึษา  
(ใชค้วามคดิ) 

  

1.วธิตีกลงราคา 2.วธิสีอบราคา 3.วธิปีระกวดราคา 4.วธิพีเิศษ 5.วธิกีรณีพเิศษ 1.วธิตีกลง 2.วธิคีดัเลอืก 

6.วธิ ีe-market 

เง ือ่นไข 
• ไมเ่กนิ 100,000 บ. 
 
การด าเนนิการ 
• กรรมการตรวจรับ 
- เกนิ 10,000 บ.  
  3 คน 
-ไมเ่กนิ 10,000 บ. 
  1 คน 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
 
ขอ้ยกเวน้ 
• เรง่ดว่น 
• ไมไ่ดค้าดหมายไว ้
• ด าเนนิการตามปกต ิ
  ไมท่ัน 
 
วธิกีาร 
• ผูร้ับผดิชอบด าเนนิการ 
  ไปกอ่น 
• รายงานขอความเห็น  
  ชอบจากเลขาธกิาร 
• ใชร้ายงานเป็นหลัก 
   ฐานการตรวจรับ 

เง ือ่นไข 
• 100,001 บ.- 
   2,000,000 บ. 
 
การด าเนนิการ 
• กรรมการเปิดซองเป็น  
  ผูพ้จิารณา 
• กรรมการตรวจรับ 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
 

เง ือ่นไข 
• เกนิ 2,000,000 บ. 
 
การด าเนนิการ 
• กรรมการรับและเปิด  
  ซอง 
• กรรมการพจิารณาผล 
• กรรมการตรวจรับ 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
 

เง ือ่นไข 
• เกนิ 100,000 บ. 
  ท าไดก้รณีใดกรณีหนึง่  
  ดังนี ้
การซือ้ 
- พัสดทุีข่ายทอดตลาด 
  จากสว่นราชการ 
- ตอ้งซือ้เรง่ดว่น 
- ใชใ้นราชการลับ 
- Repeat Order 
- ซือ้ตรงจากตา่งประเทศ 
- ลักษณะการใช ้มขีอ้  
  จ ากัดทางเทคนคิ 
- ทีด่นิฯ จ าเป็นตอ้งซือ้ 
  เฉพาะแหง่ 
- ซือ้โดยวธิอีืน่ไมไ่ด ้
   ผลด ี
การจา้ง 
- ผูม้ฝีีมอืเฉพาะ 
- ตอ้งถอดตรวจกอ่น 
- เรง่ดว่น 
- ความลับ 
- Repeat Order 
- วธิอีืน่ไมไ่ดผ้ลด ี
 
การด าเนนิการ 
• กรรมการจัดซือ้/จา้ง 
  โดยวธิพีเิศษ 
• กรรมการตรวจรับ 

เง ือ่นไข 
• ไมจ่ ากัดวงเงนิ 
• ซือ้/จา้งจากสว่น 
   ราชการ หน่วยงาน 
   ตามกฎหมายวา่ดว้ย 
   ระเบยีบบรหิารราช 
   การสว่นทอ้งถิน่  
   หน่วยงานอืน่ทีม่ ี
   กฎหมายบัญญัต ิ
   ใหม้ฐีานะเป็นราชการ 
   บรหิารสว่นทอ้งถิน่    
   หรอืรัฐวสิาหกจิ 
   ในกรณีดังตอ่ไปนี ้
 - เป็นผูผ้ลติพัสดหุรอื 
   ท างานจา้งนัน้เอง      
   และนายกรัฐมนตร ี
   อนุมัตใิหซ้ือ้หรอืจา้ง 
 - มกีฎหมายหรอืมต ิ   
   คณะรัฐมนตรกี าหนด   
   ใหซ้ือ้หรอืจา้ง และ   
   กรณีนีใ้หร้วมถงึหน่วย  
   งานอืน่ทีม่กีฎหมาย    
   หรอืมตคิณะรัฐมนตร ี
   ก าหนดดว้ย 
 
การด าเนนิการ 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

เง ือ่นไข 
• ไมเ่กนิ 100,000 บ. 
• ท างานตอ่เนือ่ง 
• เป็นงานทีม่ผีูเ้ชีย่วชาญ 
  จ านวนจ ากัด ไมเ่หมาะ 
  คัดเลอืก วงเงนิไมเ่กนิ  
  2,000,000 บ. 
• จา้งสว่นราชการ รัฐ  
  วสิาหกจิ หรอืหน่วยงาน 
  อืน่ทีม่กีฎหมายหรอืมต ิ   
  คณะรัฐมนตรใีหก้ารสนับ   
  สนุน 
หมายเหต ุ
 การณีเรง่ดว่นและมคีวาม  
 จ าเป็นทีจ่ะตอ้งจา้งโดย 
 วธิตีกลง เลขาธกิารจะ  
 ตอ้งท ารายงานให ้กวพ.  
 ทราบ ไมเ่กนิ 15 วันนับ 
 แตวั่นจา้ง 
 
การด าเนนิการ 
• คณะกรรมการด าเนนิ   
  การจา้งทีป่รกึษา 
  - ประธาน 1 คน 
  - กรรมการอยา่งนอ้ย 4  
    คน 
  - แตง่ตัง้จากขา้ราชการ 
    ระดับ 6 ขึน้ไป อยา่ง 
    นอ้ย 2 ราย 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

เง ือ่นไข 
• คัดเลอืกทีป่รกึษาทีม่ ี
  คณุสมบัตเิหมาะสม 
• เชญิชวนใหย้ืน่ขอ้เสนอ 
  อยา่งมาก 6 ราย 
• การหารายชือ่ 
  - ทีป่รกึษาตา่งประเทศ  
    ขอจากสถาบันการเงนิ 
    ระหวา่งประเทศ 
  - ทีป่รกึษาไทย ขอจาก 
    ศนูยข์อ้มลูทีป่รกึษา 
    กระทรวงการคลัง 
 
การด าเนนิการ 
• คณะกรรมกาด าเนนิการ  
  จา้งทีป่รกึษาโดยวธิ ี
  คัดเลอืก 
  - ประธาน 1 คน 
  - กรรมการอยา่งนอ้ย 4 
    คน 
  - แตง่ตัง้จากขา้ราชการ 
    ระดับ 6 ขึน้ไป อยา่ง 
    นอ้ย 2 ราย 
• เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

เง ือ่นไข 
• 100,000 บ. ขึน้
ไป เป็นรายการที่
กรมบัญชกีลาง
ก าหนด 
การด าเนนิการ 
• ตามระเบยีบ
กระทรวงการคลัง 
 

1
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7.วธิ ีe-bidding 

เง ือ่นไข 
• 100,000 บ. ขึน้
ไป เป็นรายการทีไ่ม่
มใีน e-market 
 
การด าเนนิการ 
• ตามระเบยีบ
กระทรวงการคลัง 
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 ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง โดยวธิตีกลงราคา 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

-บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 

 

 

หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุโดยวธิี
ตกลงราคา 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

4 พจิารณาความเหมาะสม
ของการซือ้/จา้งพัสด ุ

- - ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

ลธ. กพร. 
  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 2 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 -จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการซือ้/จา้ง
พัสด ุ

-ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการซือ้/จา้ง  

  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่งแจง้
ความประสงค ์

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

--ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ/
อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน  

3-5 วนั 

ผอ.สลธ. 

 

- บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

 

 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ 
/อนุมัต ิ

ผอ.สลธ.  

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

 

No 

Yes 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 3 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

8  

 
- ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 ฝ่ายพัสดดุ าเนนิการตดิตอ่
กบัผูม้อีาชพีขาย/รับจา้ง
โดยตรง และท าใบสัง่ซือ้/
สัง่จา้ง 

ภายใน 5 วนั
นับจากวนัที่
รับเรือ่งแจง้

ความ
ประสงค ์

- -ฝ่ายพัสด ุ

 

บนัทกึรายงานขอความ
เห็นชอบ/ส าเนาอนุมัต ิ

ทีไ่ดรั้บอนุมัตแิลว้ 

10 -ผอ.สลธ. พจิารณาวา่
สมควรอนุมัตใิหซ้ือ้/จา้ง 
ตามทีเ่จา้หนา้ทีพั่สดเุสนอ
หรอืไม ่

- หากอนุมัต ิลงนามใน
ใบสัง่ซือ้/สัง่จา้ง 

ภายใน 3 วนั ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- ผอ.สลธ. - ใบสัง่ซือ้/สัง่จา้ง 

- ใบเสนอราคาของ
บรษัิท 

11 -ฝ่ายพัสดดุ าเนนิการสง่
ใบสัง่ซือ้/ใบสัง่จา้งให ้
รา้นคา้/ผูรั้บจา้งและแจง้ให ้
รา้นคา้/ผูรั้บจา้งสง่มอบ
พัสด ุ/ งานจา้ง  

ภายใน  5 วัน 
นับจากวันที่
สั่งซือ้/สั่งจา้ง 

-  - เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - ใบสัง่ซือ้/สัง่จา้ง 

- ใบเสนอราคาของ
รา้นคา้/ผูรั้บจา้ง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ตดิตอ่ผูม้อีาชพีขาย/รับจา้ง 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  

ผอ.สลธ. 
No 

Yes 

สง่ใบสัง่ซือ้/สัง่จา้งใหร้า้นคา้/ 

ผูรั้บจา้ง 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 4 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

12 คณะกรรมการตรวจรับ
ด าเนนิการตรวจรับพัสด/ุ
งานซือ้/จา้ง ตามใบสัง่ซือ้/
สัง่จา้ง และจัดท ารายงาน
ผลการตรวจรับ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการ 

13  - ผอ. สลธ.  พจิารณา
รายงานของคณะกรรมการฯ    

ภายใน 5 วนั 

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- ผอ. สลธ รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

 

14  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

 

- - เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

  

- รายงานผลการตรวจ
รับ 

- ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

 

15 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ 

- รายงานผลการตรวจ
รับ 

- ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

- หนังสอือนุมัตแิละ
แตง่ตัง้คณะกรรมการ 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ผอ. สลธ. 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 

สง่เบกิเงนิ 

No 

Yes 

ตรวจรับพัสด/ุงานจา้ง 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 1 

ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง โดยวธิสีอบราคา 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุ

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

4 ผอ.สลธ./พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามระเบยีบ
ส านักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ย
การพัสดฯุ 

- -  ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 2 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการซือ้/จา้ง
พัสด ุโดยวธิสีอบราคา
พรอ้มทัง้จัดท าประกาศสอบ
ราคา 

- ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการซือ้/จา้ง  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ประกาศสอบราคา
และเอกสารสอบราคา 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 - ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ 

- ลงนามในประกาศสอบ
ราคา 

- อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

- ผอ. สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

-บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ประกาศสอบราคา
และเอกสารสอบราคา 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัตแิละประกาศสอบราคา 

ลธ.กพร./รองลธ.  
No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 3 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP  

พรอ้ม
ประกาศสอบ
ราคา 

 - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 - ปิดประกาศ, ลงเว็บไซต ์
กพร.และของกรมบัญชกีลาง 

- จัดท าเอกสารประกาศสอบ
ราคาและออกประกาศรับซอง
สอบราคา 

- สง่ใหผู้ม้อีาชพีขาย/รับจา้ง 
โดยตรงทางไปรษณีย์
ลงทะเบยีนใหม้ากรายทีส่ดุ 

 

-ประกาศไมน่อ้ย
กวา่ 10 วนั (วนั
ท าการ+
วนัหยดุ) 

- ประกาศสอบ
ราคานานาชาต ิ
ไมน่อ้ยกวา่ 45 
วนั 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ หนังสอืเชญิชวน และ
ประกาศสอบราคาและ
เอกสารสอบราคา 

10 รับซองโดยไมเ่ปิดซองตัง้แต่
วันประกาศ-วันสิน้สดุรับซอง 

ออกใบรับซองใหผู้ย้ืน่ซอง 
และสง่มอบซองใหแ้กหั่วหนา้
เจา้หนา้ทีพ่ัสดทุันท ี(หน.
เจา้หนา้ทีพั่สดสุง่ใหป้ระธาน
คณะกรรมการเปิดซองสอบ
ราคา) 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ ใบรับซอง และหนังสอื  
สง่มอบซองเสนอราคา 

   

ประกาศสอบราคา/ 

แจง้ผูม้อีาชพีขาย/จา้ง 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  

รับซองสอบราคา 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

11 - ตรวจสอบคณุสมบัตผิูเ้สนอ
ราคา ประกาศรายชือ่ผูส้ทิธิ
ไดร้ับการคัดเลอืก – เปิดซอง
เสนอราคา 

- ตรวจสอบคณุภาพ คณุสมบัติ
ของพัสด ุ 

- คัดเลอืก เกณฑป์กตคิอืราคา
ต ่าสดุ ถา้เทา่กันหลายรายให ้
เรยีกมาเสนอราคาใหม ่

- ราคาสงูกวา่วงเงนิใหต้อ่รอง
ราคา  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

คณะกรรมการเปิด
ซองสอบราคา 

-ประกาศรายชือ่ผูม้ี
สทิธคิดัเลอืก  

- ประกาศผูไ้ดรั้บการ
คดัเลอืก 

12 คณะกรรมการเปิดซองสอบ
ราคา ประชมุพจิารณาและ
จัดท ารายงานผลการพจิารณา
เสนอเลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร 

(ผา่นหัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด)ุ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการเปิด
ซองสอบราคา 

- รายงานผลการ
พจิารณา 

ของคณะกรรมการฯ 
พรอ้มเอกสารที่
เกีย่วขอ้ง 

13 ท าหนังสอืขอเชญิท าสัญญา
พรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากผูข้าย/
ผูร้ับจา้งแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 

ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

   

ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

และคดัเลอืกผูช้นะ 

การสอบราคา 

ลธ.กพร./รอง ลธ. 
No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

1
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

14  

 
ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง

เลขาธกิาร 
สญัญา 

15 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

16 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

17 - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร
พจิารณาวา่สมควรอนุมัต ิตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ
ตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

   

 ลงนามในสญัญา  

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

ลธ.กพร./รอง ลธ. 
No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
คูส่ัญญา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ  

- ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

19 ลงนามในสญัญา 

 

 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร  

สญัญา 

20 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจรับ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป  

 

ภายใน 5 วนั 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

   

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

21  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

 

22  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจลง
นาม 

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร
รับทราบตามความเห็นของ
คณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

 

23  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

   

ลธ.กพร./รอง ลธ. 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  (ไ

ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

24 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

 

สง่เบกิเงนิ 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 1 

ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง โดยวธิปีระกวดราคา 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุ

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

4 ผอ.สลธ. พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามระเบยีบ
ส านักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ย
การพัสดฯุ 

- - ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการซือ้/จา้ง
พัสด ุโดยวธิปีระกวดราคา  
- จัดท าประกาศประกวด
ราคา 

 -ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการซือ้/จา้ง  

 

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ -บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ประกาศประกวดราคา
และเอกสารประกวด
ราคา 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ/
อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

 

ภายใน 3  วนั 

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- เลขาธกิาร -บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ประกาศประกวดราคา 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัต ิและประกาศประกวดราคา 

ลธ.กพร.  
No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

พรัอม
ประกาศ
ประกวดราคา 

 - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 -ปิดประกาศในตูปิ้ดประกาศทีม่ี
กญุแจปิดตลอดเวลา 

- สง่ประกาศประกวดราคาไป
ยัง 5 หน่วยงาน  

  1. วทิยแุละหรอืหนังสอืพมิพ ์

  2. กรมประชาสัมพันธ ์

  3. องคก์ารสือ่สารมวลชน
แหง่ประเทศไทย 

  4. ศนูยร์วมขา่วประกวดราคา 

  5. ส านักงานการตรวจเงนิ
แผน่ดนิ 

 - ประกาศไมน่อ้ยกวา่ 7 วันท า
การกอ่นการใหห้รอืขาย
เอกสาร 

 -  ใหห้รอืขายเอกสารประกาศ 
ไมน่อ้ยกวา่ 7 วันท าการ  

 - ระยะเวลาส าหรับการค านวณ
ราคาหลังจากปิดการให ้
เอกสารกอ่นรับซอง 7 วันท า
การ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- ฝ่ายพัสด ุ

 

ประกาศประกวดราคา 
และเอกสารประกาศ
ประกวดราคา 

 

   

เผยแพร่ประกาศประกวดราคา 

และใหห้รอืขายเอกสาร 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

10 คณะกรรมการรบัและเปิดซอง
ประกวดราคา รว่มกบัเจา้หนา้ที่
การเงนิ ตรวจสอบหลกัประกนัและ
รับซอง  

-สง่เอกสารในสว่นที ่1 คอืซองการ
มผีลประโยชนร์ว่มกนัใหก้บั
คณะกรรมการพจิารณาผล   

- เปิดซองและอา่นแจง้ราคาโดย
เปิดเผยเฉพาะหา้ง/บรษัิททีผ่า่น
การตรวจสอบผูม้ผีลประโยชน์
รว่มกนั 

- ลงลายมอืชือ่ก ากบัในเอกสารทกุ
ฉบบั แลว้สง่มอบเรือ่งทัง้หมดให ้
คณะกรรมการพจิารณาผลฯ 

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- คณะกรรมการรับ
และเปิดซอง
ประกวดราคา 

- เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

- ใบรับซอง   

- ซองเสนอราคา 

11 คณะกรรมการพจิาณราผลการ
ประกวดราค 

- ตรวจสอบผูม้ผีลประโยชน์
รว่มกันผูเ้สนอราคา 

- ประกาศรายชือ่เฉพาะผูท้ีไ่มม่ี
ผลประโยชนร์ว่มกัน 

- ตรวจสอบคณุสมบัตขิองผู ้
เสนอราคาแลว้คัดเลอืกผูเ้สนอ
ราคาทีถ่กูตอ้งตามเงือ่นไข  

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

-คณะกรรมการ
พจิารณาผลการ
ประกวดราคา 

 

ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธ ิ
คดัเลอืก , ประกาศผู ้
ไดรั้บการคดัเลอืก 

   

รับซองประกวดราคา 

ตรวจสอบผูม้ผีลประโยชน ์

ร่วมกนัและคณุสมบตัขิอง 

ผูเ้สนอราคา 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

12 คณะกรรมการพจิารณาผล
การประกวดราคา ประชมุ
พจิารณาและจัดท ารายงาน
ผลการพจิารณาเสนอ
เลขาธกิาร (ผา่นหัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด)ุ 

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

-คณะกรรมการ
พจิารณาผลการ
ประกวดราคา 

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

- รายงานผลการ
พจิารณา 

ของคณะกรรมการฯ 
พรอ้มเอกสารที่
เกีย่วขอ้ง 

13 ท าหนังสอืขอเชญิทีป่รกึษาท า
สัญญาพรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากที่
ปรกึษาแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 

ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

14 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร  สญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ผอ.สลธ 

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

15 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

16 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

 

17 - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร 

-เลขาธกิารพจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจรับหรอืไม ่ 

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

 

   

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

ลธ.กพร. 
No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

2
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18 

 

ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
บรษัิท/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ  

-ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- คูส่ญัญา 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

19 ลงนามในสญัญา 

 

ภายใน 3 วนั 

 

- - เลขาธกิาร  สญัญา 

20 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการ คณะกรรมการ
ตรวจรับ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป 

 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

   

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

 ลงนามสญัญา 

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

21  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

 

22  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร 

- เลขาธกิารรับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

 

23 เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

 

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที ่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร. 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

24 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

 

สง่เบกิเงนิ 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง โดยวธิพีเิศษ 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบันทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุโดยวธิี
พเิศษ  และแจง้เหตผุลความ
จ าเป็นในการขอใหจ้า้งโดยวธิี
พเิศษซึง่จะตอ้งเขา้เงือ่นไขวา่
จะสามารถด าเนนิการไดต้ามที่
ระเบยีบก าหนดไวด้ว้ย 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

4 ผอ.สลธ. พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามระเบยีบ
ส านักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ย
การพัสดฯุ 

 

- -  ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการซือ้/จา้ง
พัสด ุโดยวธิพีเิศษ 

- ขออนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

 

  

ภาย 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ --บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

--ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ/ 

อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

 

ภายใน  

3-5 วนั 

- - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

--บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

--ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) ผอ.สลธ. 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัต ิ

ลธ.กพร./ 

รองลธ.  

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

No 

Yes 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 ฝ่ายพัสดสุง่ส าเนาหนังสอื
อนุมัตแิละแตง่ตัง้ให ้
คณะกรรมการจัดซือ้/จัดจา้ง
โดยวธิพีเิศษด าเนนิการ
จัดหาตวัผูข้าย/ผูรั้บจา้ง
ตามเงือ่นไขของระเบยีบ
พัสดฯุ 

ภายใน 3 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ บนัทกึรายงานขอความ
เห็นชอบ/อนุมัต ิ

 

10 คณะกรรมการจัดซือ้จัดจา้ง
โดยวธิพีเิศษ ด าเนนิการ
จัดหาภายใตเ้งือ่นไขที่
ระเบยีบก าหนดไวแ้ลว้  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- คณะกรรมการ
จัดซือ้จัดจา้งโดยวธิี
พเิศษ 

-เอกสารการเสนอราคา
ของบรษัิท/หา้ง/รา้น
ตามทีค่ณะกรรมการฯ 
ตดิตอ่เชญิชวน 

   

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

ประกาศเปิดเผยราคากลาง 

แจง้ใหค้ณะกรรมการฯ ทราบ 

คณะกรรมการฯ ด าเนนิการ 

จัดหาตวัผูข้าย/ผูรั้บจา้ง 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

11 คณะกรรมการจัดซือ้จัดจา้ง
โดยวธิพีเิศษ ประชมุ
พจิารณาและจัดท ารายงาน
ผลการพจิารณาเสนอ
เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร 
(ผา่นหัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด)ุ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- คณะกรรมการ
จัดซือ้จัดจา้งโดยวธิี
พเิศษ 

- หัวหนา้เจา้หนา้ที ่

   พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ 

- รายงานผลการ
พจิารณา 

ของคณะกรรมการฯ 
พรอ้มเอกสารที่
เกีย่วขอ้ง 

12 - ท าหนังสอืขอเชญิท าสัญญา
พรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

- เมือ่ไดร้ับเอกสารจากผูข้าย/
ผูร้ับจา้งแลว้  ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา  

ภายใน 5 วนั 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 

ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

13 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั 

 

- - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

 

สญัญา 

 

14 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

   

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ. 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

Yes 

No 

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 5 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

15 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

 

16 - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
พจิารณาวา่สมควรอนุมัต ิตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ
ตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

 

17 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
คูส่ัญญา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ 

- ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วัน - - ฝ่ายพัสด ุ

- คูส่ญัญา 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ. 

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

No 

Yes 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 6 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18 ลงนามในสญัญา 

 

 

ภายใน 3 วนั 

 

- -  เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

  

สญัญา 

19 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการ คณะกรรมการ
ตรวจรับเพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป 

 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

20 กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

 

   

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

21  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. รับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

 

22 บนัทกึรายการตรวจรับใน
ระบบ GFMIS   

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

23 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) ลธ.กพร./ 

รอง ลธ. 

สง่เบกิเงนิ 

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง โดยวธิกีรณีพเิศษ 

 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

3
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบันทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุโดยวธิี
กรณีพเิศษ และแจง้เหตผุล
ความจ าเป็นในการขอใหจ้า้ง
โดยวธิกีรณีพเิศษซึง่จะตอ้ง
เขา้เงือ่นไขวา่จะสามารถ
ด าเนนิการไดต้ามทีร่ะเบยีบ
ก าหนดไวด้ว้ย 

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

ลธ. กพร. 
  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

Yes 

No 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

4 ผอ.สลธ./พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามระเบยีบ
ส านักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ย
การพัสดฯุ 

- - 

 

ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการซือ้/จา้ง
พัสด ุโดยวธิกีรณีพเิศษ 

- ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการซือ้/จา้ง  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

-เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

-ผอ.สลธ 

--บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

--ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ  
ตรวจรับ/อนุมัตริายละเอยีด
ราคากลาง 

 

ภายใน 3 วนั 

 

- - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทดี าหนด 

 

- บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ผอ.สลธ. 
 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัต ิ

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

Yes 

No 

Yes 

No 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 -ท าหนังสอืขอเชญิท าสัญญา
พรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากผูข้าย/
ผูรั้บจา้งแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 
ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

10 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั 

 

- - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

 

สญัญา 

 

11 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

-ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

   

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 4 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

12 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

 

13 -หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

 

14 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
คูส่ัญญา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ 

-ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา  

ภายใน 5 วัน - - ฝ่ายพัสด ุ

- คูส่ญัญา 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รองลธ./ผอ.สลธ. 

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

Yes 

No 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 5 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

15 ลงนามในสญัญา 

 

 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

16 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป 

 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

17 กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

 

   

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 6 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18  - ผอ. สลธ. (หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด)ุ พจิารณา
รายงานของคณะกรรมการฯ 
และเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร 

- เลขาธกิารรับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

 

19  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

 

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที ่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

20 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รองลธ./ผอ.สลธ. 

สง่เบกิเงนิ 

Yes 

No 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 1 

ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง ดว้ยวธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์(e-market) 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุ

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

4 ผอ.สลธ./พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามประกาศ
ส านักนายกรัฐมนตรเีรือ่งวธิี
ตลาดอเิล็กทรอนกิส ์ 

(e-market) 

- -  ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 2 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการจัดหาพัสดุ
ดว้ยวธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส์

พรอ้มทัง้จัดท าประกาศดว้ย
วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์

- ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการซือ้/จา้ง  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ประกาศดว้ยวธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิสแ์ละ
เอกสาร 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 - ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ
ตรวจรับ 

- ลงนามในประกาศดว้ยวธิี
ตลาดอเิล็กทรอนกิส ์

- อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

-บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ประกาศดว้ยวธีตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัตแิละประกาศดว้ยวธิ ี
ตลาดอเิล็กทรอนกิส ์

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

พรอ้ม
ประกาศดว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอ  
นกิส ์

 - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 - ปิดประกาศ 

- ลงเว็บไซต ์กพร. 

- ของกรมบญัชกีลาง  

  (e-GP) 

 

ประกาศไม่
นอ้ย 3 วนั 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

 

- ฝ่ายพัสด ุ ประกาศจัดซือ้/จา้งดว้ย
วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์

   

เผยแพร่ประกาศและเอกสาร 

ดว้ยวธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

10 - กรมบัญชสีง่ประกาศและ
เอกสารไปยังผูข้าย ผูร้ับจา้งที่
ลงทะเบยีนในระบบจัดซือ้จัด
จา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์

- สนิคา้ในระบบ e-catalog 
ในขณะนีก้รมบัญชไีดก้ าหนด
ไว ้4 รายการ ดังนี ้

1.วัสดสุ านักงาน ไดแ้ก ่
กระดาษถา่ยเอกสาร/พมิพง์าน
ทั่วไป,ผงหมกึ/ตลับหมกึ,แฟ้ม
เอกสาร,เทปปิดส าหรับเขา้เลม่
,ซองเอกสาร 

2.ยารักษาโรค ไดแ้ก ่
Doxazosin ยารักษาภาวะตอ่ม
ลกูหมากโต, Calcium 
carbonate ยาป้องกันและ
รักษาภาวะขาดแคลเซยีม 

3.โตะ๊ส านักงาน ไดแ้ก ่ โตะ๊
ส านักงานประเภทโตะ๊
คอมพวิเตอร,์โตะ๊ส านักงาน
ประเภทโตะ๊ท างาน 

4.เกา้อีส้ านักงาน ไดแ้ก ่เกา้อี้
ส านักงานแบบมลีอ้, เกา้อี้
ส านักงานแบบไมม่ลีอ้ 

ประกาศไม่
นอ้ย 3 วนั 

ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

กรมบญัชกีลาง ประกาศจัดซือ้/จา้งดว้ย
วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์

   

กรมบญัชกีลางสง่ประกาศฯ  

แจง้ผูข้าย/ผูรั้บจา้ง  

ผา่นระบบ e-catalog 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

4
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

11 ผูข้าย/ผูรั้บจา้ง ทีไ่ดรั้บ
ประกาศฯ ทีป่ระสงคจ์ะ
เสนอราคา ใหส้ง่ในเสนอ
ราคาใหส้ านักงาน ก.พ.ร.
ผา่นระบบ e-GP ภายในวนั 
เวลาทีก่ าหนด  

วนัท าการนับ
ถัดจากวนัที่
ประกาศ
เผยแพร่ 

 กรมบญัชกีลาง ประกาศจัดซือ้/จา้งดว้ย
วธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์

12 - เจา้หนา้ทีพั่สดตุรวจสอบ
ใบเสนอราคาผา่นระบบ     
e-GP  

- โดยพจิารณารายทีเ่สนอ
ราคาต า่สดุและมคีณุสมบตัิ
เป็นประโยชนต์อ่ทาง
ราชการ 

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

ฝ่ายพัสด ุ ใบเสนอราคาจากระบบ 
e-GP 

13 เจา้หนา้ทีฝ่่ายพัสดจัุดท า
รายงานผลการพจิารณาเสนอ
ตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ 

(ผา่นหัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด)ุ 

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

ฝ่ายพัสด ุ - รายงานผลการ
พจิารณาพรอ้มใบเสนอ
ราคาจากระบบ e-GP 
และเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

   

 ผูข้าย/ผูรั้บจา้ง เสนอราคา 
ผา่นทางระบบ e-GP 

 เจา้หนา้พัสดตุรวจสอบ 
ใบเสนอราคาผา่นทาง 

ระบบ e-GP 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

14 ท าหนังสอืขอเชญิท าสัญญา
พรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากผูข้าย/
ผูร้ับจา้งแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 

ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

15 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

16 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

   

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

17  

 
กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

18 -หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

19 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
คูส่ัญญา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ  

- ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

   

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

20 ลงนามในสญัญา 

 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

21 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจรับ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป  

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

22  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

   

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

23  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ.รับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

24  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

25 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 

สง่เบกิเงนิ 
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ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัซือ้จดัจา้ง ดว้ยวธิตีลาดอเิล็กทรอนกิส ์(e-bidding) 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จัดซือ้/จัดจา้งพัสด ุ

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. + รายชือ่
กรรมการ + Spec. 
พัสดทุีจ่ะใหซ้ือ้/ จา้ง 

- ส าเนาบนัทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

4 ผอ.สลธ./พจิารณาความ
เหมาะสมโดยสง่เรือ่งให ้
ฝ่ายพัสด ุด าเนนิการโดย
ตอ้งเป็นไปตามประกาศ
ส านักนายกรัฐมนตรเีรือ่งวธิี
ประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์
(e-bidding) 

- -  ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการจัดหาพัสดุ
ดว้ยวธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิสโ์ดยมี
ขัน้ตอนการเผยแพร่
ประกาศฯ ดงันี ้

1)วงเงนิในการจัดหาพัสดุ
ไมเ่กนิ 5,000,000.- บาท 
ใหอ้ยูใ่นดลุพนิจิสว่น
ราชการวา่จะน าร่างประกาศ
และร่างเอกสารฯ ใหว้จิารณ์ 
หรอืไมก็่ได ้ 

2)วงเงนิในการจัดหาพัสดุ
เกนิ 5,000,000.- บาท 
สว่นราชการจะตอ้งน าร่าง
ประกาศและร่างเอกสารฯ 
ใหว้จิารณ์กอ่น 

- ขออนุมัตติารางแสดง
ราคากลางในการซือ้/จา้ง  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ประกาศดว้ยวธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิสแ์ละ
เอกสาร 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัตแิละประกาศดว้ยวธิ ี
ประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

6 - ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ 

- ลงนามในประกาศดว้ยวธิี
ประกวดอเิล็กทรอนกิส ์
กรณีไมต่อ้งด าเนนิการ
เผยแพร่ร่างประกาศฯ ให ้
ด าเนนิการตามขัน้ตอนที ่
13 

- อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน 3 วนั ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

-บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

-ประกาศดว้ยวธิี
ประกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์ 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 --สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

9 เผยแพร่ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคาฯ บน
เว็บไซตข์องกรมบญัชกีลาง 
และเว็บไซตข์องส านักงาน 
ก.พ.ร. (หากมสีาธารณชน
ทกัทว้ง ใหฝ่้ายพัสดแุละ
ผูรั้บชอบโครงการฯ 
พจิารณาเพือ่ปรับปรุง
รายละเอยีดของร่างประกาศ
และร่างเอกสารประกวด
ราคาฯ อกีครัง้) 

เป็นระยะไม่
นอ้ยกวา่     
3 วนั 

ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 

ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคา
ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์

 

10 ฝ่ายพัสดแุละผูรั้บชอบ
โครงการฯ พจิารณาเห็นควร
ปรับปรุงรายละเอยีดของร่าง
ประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ อกีครัง้ 

 

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 

ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคา
ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์

(ทีป่รับปรุง) 

   

เผยแพร่ร่างประกาศและ 

ร่างเอกสารประกวดราคา 

ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์

พจิารณาแกไ้ขร่างประกาศและ 

ร่างเอกสารประกวดราคา 

ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

11 อนุมัตแิกไ้ขร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาฯ  

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

 

- เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 

ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคา
ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์

(ทีป่รับปรุง) 

12 เผยแพร่ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคาฯ บน
เว็บไซตข์องกรมบญัชกีลาง 
และเว็บไซตข์องส านักงาน 
ก.พ.ร. (หากมสีาธารณชน
ทกัทว้งใหด้ าเนนิการตาม
ขัน้ตอนที ่9-11 อกีครัง้) 

เป็นระยะไม่
นอ้ยกวา่     
3 วนั 

ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 

ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคา
ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

No 

Yes 

เผยแพร่ร่างประกาศและ 

ร่างเอกสารประกวดราคา 

ดว้ยวธิอีเิล็กทรอนกิส ์
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

5
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

13 - ปิดประกาศ 

- ลงเว็บไซต ์กพร. 

- ระบบ e-GP ของ
กรมบญัชกีลาง 

โดยผูท้ีป่ระสงคจ์ะเสนอ
ราคาตัง้เขา้ไปขอรับเอกสาร
การประกวดราคาฯ ผา่นทาง
ระบบ e-GP ของ
กรมบญัชกีลาง 

- ราคาไมเ่กนิ 
1,000,000.-
เผยแพร่ไม่
นอ้ยกวา่ 3 
วนัท าการ 

- ราคาเกนิ 
1,000,000.- 
เผยแพร่ไม่
นอ้ยกวา่ 5 
วนัท าการ 

 

ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- ฝ่ายพัสด ุ ประกาศจัดซือ้/จา้งดว้ย
วธิปีระกวดรา
อเิล็กทรอนกิส ์

เผยแพร่ประกาศและเอกสาร 

ประกวดอเิล็กทรอนกิส ์
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

14 ผูข้าย/ผูรั้บจา้งทีป่ระสงคจ์ะ
เสนอราคา ใหส้ง่ใบเสนอ
ราคาและเอกสารตา่งๆให ้
ส านักงาน ก.พ.ร.ผา่นระบบ 
e-GP ภายในวนั เวลา ที่
ก าหนด  

ก าหนดวนัเสนอ
ราคานับหลงัจาก
วนัเผยแพร่
ประกาศจัดซือ้/
จา้ง ดงันี ้

- ราคาไมเ่กนิ 
5,000,000 .- 
หลงัจากประกาศ
เผยแพรไ่มน่อ้ย
กวา่ 3 วนั 

- ราคาเกนิ 
5,000,000 .- 
แตไ่มเ่กนิ 
10,000,000.- 
หลงัจากประกาศ
เผยแพรไ่มน่อ้ย
กวา่ 5 วนั 

- ราคาเกนิ 
10,000,000 .- 
แตไ่มเ่กนิ 
50,000,000.- 
หลงัจากประกาศ
เผยแพรไ่มน่อ้ย
กวา่ 7 วนั 

- ราคาเกนิ 
50,000,000.- 
หลงัประกาศ
เผยแพรไ่มน่อ้ย
กวา่ 15 วนั 

ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิตีลาด
อเิล็กทรอนกิส ์

 

กรมบญัชกีลาง - ประกาศจัดซือ้/จา้ง
ดว้ยวธิปีระกวด
อเิล็กทรอนกิส ์

- เอกสารและ
รายละเอยีดตา่งๆตามที่
ประกาศก าหนด 

   

 ผูข้าย/ผูรั้บจา้ง เสนอราคา 
ผา่นทางระบบ e-GP 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

15 ฝ่ายพัสดเุขา้ระบบ e-GP 
เพือ่จัดพมิพใ์บเสนอราคา
และเอกสารตา่งๆ สง่ให ้
คณะกรรมการพจิารณา 

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

ฝ่ายพัสด ุ ใบเสนอราคาและเอก
พรอ้มทัง้รายละเอยีด
ตา่งๆตามทีป่ระกาศ
ก าหนด 

16 -ตรวจสอบคณุสมบัตผิูเ้สนอ
ราคา ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธิ
ไดร้ับการคัดเลอืก  

- ตรวจสอบคณุภาพ คณุสมบัติ
ของพัสด ุ 

- คัดเลอืก เกณฑป์กตคิอืราคา
ต ่าสดุ ถา้เทา่กันหลายรายให ้
เรยีกมาเสนอราคาใหม ่

- ราคาสงูกวา่วงเงนิใหต้อ่รอง
ราคา  

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

คณะกรรมการ
พจิารณาผลการ
ประกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

-ประกาศรายชือ่ผูม้ี
สทิธคิดัเลอืก  

- ประกาศผูไ้ดรั้บการ
คดัเลอืก 

17 คณะกรรมการพจิารณาผลการ
ประกวดราคาฯ ประชมุ
พจิารณาและจัดท ารายงานผล
การพจิารณาเสนอผูม้อี านาจ
อนุมัต ิ(ผา่นหัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด)ุ 

- ประกาศส านัก
นายกรัฐมนตรี
เรือ่งแนวทาง
ปฏบิตัใินการ
จัดหาพัสดดุว้ย
วธิปีระกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

คณะกรรมการ
พจิารณาผลการ
ประกวดราคา
อเิล็กทรอนกิส ์

- รายงานผลการ
พจิารณา 

ของคณะกรรมการฯ 
พรอ้มเอกสารที่
เกีย่วขอ้ง 

   

จัดพมิพใ์บเสนอราคา 

และเอกสารตา่งๆ  

จากระบบ e-GP 

ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

และคดัเลอืกผูช้นะ 

การประกวดราคา 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18 ท าหนังสอืขอเชญิท าสัญญา
พรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากผูข้าย/
ผูร้ับจา้งแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

- หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

- เอกสารของผูข้าย/ 

ผูรั้บจา้งเพือ่ใชใ้นการ
จัดท าสญัญา 

- ร่างสญัญา 

19 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

20 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

   

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

21  

 
กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

22 หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ.รับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

23 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้
คูส่ัญญา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ  

- ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

   

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

No 

Yes 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

แจง้คูส่ญัญาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 11 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

24 ลงนามในสญัญา 

 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

25 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจรับ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป  

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

26  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ใบสง่สนิคา้/งานจา้ง 

   

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

27  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ.รับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณาตรวจรับของ
คณะกรรมการตรวจรับ 

 

28  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

29 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 

สง่เบกิเงนิ 
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 ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัจา้งทีป่รกึษา โดยวธิตีกลง  

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

-บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จา้งทีป่รกึษา 

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บันทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.สลธ. 
+ รายชือ่กรรมการ 

- ส าเนาบันทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- หนังสอืขอความรว่มมอื
ทีป่รกึษา (ถา้ม)ี + TOR 

- รายละเอยีดการค านวณ
ราคากลาง 

4 พจิารณาความเหมาะสม
ของการจา้งทีป่รกึษาโดย
สง่เรือ่งใหฝ่้ายพัสด ุ
ด าเนนิการโดยตอ้งเป็นไป
ตามระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการ
พัสดฯุ 

- - ผอ.สลธ. บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

ลธ. กพร. 
  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการจา้ง         
ทีป่รกึษา   

- ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการจา้งทีป่รกึษา  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ
ด าเนนิการจา้งทีป่รกึษา/
อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน 5 วนั 

 

- - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

- บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

 

 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัต ิ

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

9 สง่ส าเนาหนังสอือนุมัตใิห ้
ประธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ
คณะกรรมการด าเนนิการจัด
จา้งทีป่รกึษา 

ภายใน 5 วนั - -ฝ่ายพัสด ุ

-ประธานกรรมการ 

- กรรมการเลขาฯ 

บนัทกึรายงานขอความ
เห็นชอบ/อนุมัต ิ

ทีไ่ดรั้บอนุมัตแิลว้ 

10 คณะกรรมการด าเนนิการจา้งที่
ปรกึษา ประชมุพจิารณาและ
จัดท ารายงานผลการพจิารณา
เสนอเลขาธกิาร  

(ผา่นหัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด)ุ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ
ด าเนนิการจา้ง       
ทีป่รกึษา 

-รายงานผลการ
พจิารณา 

-หนังสอืขอความ
ร่วมมอื + TOR 

- หนังสอืตอบรับจาก      
ทีป่รกึษา + ขอ้เสนอ 

   

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  

แจง้คณะกรรมการฯ 

คณะกรรมการฯ 

ประชมุพจิารณา 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

6
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

11  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพั่สดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัตใิหจ้า้ง ตามความเห็น
ของคณะกรรมการด าเนนิการ
จา้งทีป่รกึษาหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

12 ท าหนังสอืขอเชญิทีป่รกึษาท า
สัญญาพรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากที่
ปรกึษาแลว้ ฝ่ายพัสดจุะ
ด าเนนิการรา่งสัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

-หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

-เอกสารของทีป่รกึษา
เพือ่ใชใ้นการจัดท า
สญัญา 

- ร่างสญัญา 

13 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

No 

Yes 

ท าหนังสอืขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  

 ลงนามในสญัญา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

14 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

15 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

16 -หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

   

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  (ไ

ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

17 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้ที่
ปรกึษา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ 

- ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา ส านักกฎหมายฯ ตรวจ
รา่งสัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ทีป่รกึษา 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

18 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

19 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป  

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

 

สญัญา 

   

แจง้ทีป่รกึษาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

 ลงนามสญัญา 

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

20  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

  

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ผลงานทีไ่ดรั้บมอบ
จากทีป่รกึษา จ านวน 1 
ชดุ 

21  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ.รับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

22  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

23 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

สง่เบกิเงนิ 
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 ข ัน้ตอนการปฏบิตัใินการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ การจดัจา้งทีป่รกึษา โดยวธิคีดัเลอืก 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการ
จัดซือ้/จา้ง โดยเสนอผา่น
ส านักงานเลขาธกิารเพือ่
พจิารณาในสว่นของ
แผนงาน/งบประมาณ 

 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

- บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ 

- ใบเหลอืง 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการท าบนัทกึถงึ ผอ.
สลธ. เพือ่ขอใหด้ าเนนิการ
จา้งทีป่รกึษา 

 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

-บันทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.สลธ. 
+ รายชือ่กรรมการ 

- ส าเนาบันทกึทีไ่ดรั้บ
อนุมัตโิครงการ+
ใบเหลอืง 

- รายละเอยีดการค านวณ
ราคากลาง 

4 พจิารณาความเหมาะสม
ของการจา้งทีป่รกึษาโดย
สง่เรือ่งใหฝ่้ายพัสด ุ
ด าเนนิการโดยตอ้งเป็นไป
ตามระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการ
พัสดฯุ 

- - ผอ.สลธ.  บนัทกึจากหน่วยงาน
เจา้ของเรือ่งถงึ ผอ.
สลธ. 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
จัดท าบนัทกึ 
ถงึ สลธ. 

ผอ.สลธ. 

No 

Yes 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
5
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

5 - จัดท ารายงานขอความ
เห็นชอบในการจา้ง         
ทีป่รกึษา   

- ขออนุมัตติาราแสดงราคา
กลางในการจา้งทีป่รกึษา  

ภายใน 5 วนั 
นับจากวนัที่
ไดรั้บเรือ่ง
แจง้ความ
ประสงค ์

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

เจา้หนา้ทีพั่สด ุ - บนัทกึรายงานขอ
อนุมัตจัิดซือ้/จา้ง 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

6 ใหค้วามเห็นชอบ/อนุมัติ
และแตง่ตัง้คณะกรรมการ
ด าเนนิการจา้งทีป่รกึษา/
อนุมัตริายละเอยีดราคา
กลาง 

ภายใน 5 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

- ผูม้อี านาจอนุมัติ
ตามวงเงนิทีก่ าหนด 

- บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

7 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

8 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท ารายงานขอความเห็นชอบ/ 
อนุมัต ิ

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ.  

No 

Yes 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
6
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

9 สง่ส าเนาหนังสอือนุมัตใิห ้
ประธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ 

ภายใน 5 วนั 

 

- -ฝ่ายพัสด ุ

-ประธานกรรมการ 

- กรรมการเลขาฯ 

บนัทกึรายงานขอความ
เห็นชอบ/อนุมัต ิ

ทีไ่ดรั้บอนุมัตแิลว้ 

10 คณะกรรมการด าเนนิการจัดหา 
ประชมุพจิารณาและจัดท า
รายงานผลการพจิารณาเสนอ
เลขาธกิาร (ผา่นหัวหนา้
เจา้หนา้ทีพ่ัสด)ุ โดย 

 - คัดเลอืกรายชือ่ทีป่รกึษา 
อยา่งมาก 6 ราย (ขอขอ้มลู
จากศนูยข์อ้มลูทีป่รกึษาไทย 
กระทรวงการคลัง) 

 - ก าหนดหลักเกณฑก์าร
พจิารณาคัดเลอืก 

 - ก าหนดวันทีท่ีป่รกึษาจะตอ้ง
สง่ขอ้เสนอโครงการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ
ด าเนนิการจา้ง       
ทีป่รกึษา 

บนัทกึรายงานผล      
การพจิารณาของ        
คณะกรรมการฯ 

 

11 - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัตใิหจ้า้ง ตามความเห็น
ของคณะกรรมการด าเนนิการ
จา้งทีป่รกึษาหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

บนัทกึรายงานผล      
การพจิารณาของคณะ
กรรมการฯ 

 

(ไ
ม
อ่
นุ
มั
ต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

คณะกรรมการฯ 

ประชมุพจิารณา 

No 

Yes 

แจง้คณะกรรมการฯ 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

12 -จัดท าหนังสอืเชญิชวนที่
ปรกึษาทีไ่ดรั้บการคัดเลอืก
จากคณะกรรมการฯ ใหส้ง่
ขอ้เสนอโครงการภายใน
ระยะเวลาทีก่ าหนด  

-เมือ่ไดร้ับขอ้เสนอของที่
ปรกึษาตามก าหนดเวลาแลว้
จัดสง่ใหค้ณะกรรมการ
ด าเนนิการจัดหาเพือ่พจิารณา 

-ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
ไดร้ับรายงาน
ผลของ
คณะกรรมการ 

-ภายใน 2 วัน 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- กรรมการ 

 

 

- หนังสอืเชญิชวนเป็น      
ทีป่รกึษาโครงการ 

- TOR จากการ
พจิารณาของคณะ
กรรมการฯ  

 

13 -ประชมุพจิารณาขอ้เสนอโครงการ
ของทีป่รกึษาทีจั่ดสง่ใหส้ านักงาน 
ก.พ.ร. เพือ่พจิารณาคดัเลอืกที่
ปรกึษาตามหลกัเกณฑเ์งือ่นไขที่
คณะกรรมการฯ ก าหนดไว ้

- จัดท ารายงานผลการพจิารณา
เสนอเลขาธกิาร (ผา่นหวัหนา้
เจา้หนา้ทีพ่สัด)ุ  

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

-คณะกรรมการ
ด าเนนิการจา้ง        
ทีป่รกึษา 

 

- รายงานผลการ
พจิารณาของคณะ
กรรมการฯ 

- หนังสอืของทีป่รกึษา 

14 -หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสดุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัตใิหจ้า้ง ตามความเห็น
ของคณะกรรมการฯ หรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณาของคณะ
กรรมการฯ  

 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ท าหนังสอืขอเชญิ 
ทีป่รกึษาสง่ขอ้เสนอโครงการ  

คณะกรรมการฯ 
ประชมุพจิารณา  

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
8
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

15 ท าหนังสอืขอเชญิทีป่รกึษาท า
สัญญาพรอ้มแจง้ใหส้ง่เอกสาร
ประกอบการจัดท าสัญญา  

-เมือ่ไดร้ับเอกสารจากที่
ปรกึษาแลว้ ฝ่ายพัสด ุ           
จะด าเนนิการรา่งสัญญา 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ทีป่รกึษา 

- ส านักกฎหมาย 

-หนังสอืขอเชญิท า
สญัญา 

-เอกสารของทีป่รกึษา
เพือ่ใชใ้นการจัดท า
สญัญา 

- ร่างสญัญา 

16 ลงนามในสญัญา ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

17 -สง่ส าเนาสัญญาให ้สตง. ตาม
ระเบยีบพัสด ุ ( วงเงนิตัง้แต ่
1,000,000 บาท)  

-สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 30 วัน
นับตัง้แตวั่นลง
นามในสัญญา 

-ภายใน 5 วัน 

 

ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

สญัญา 

   

ลงนามในสญัญา  

สง่ส าเนาสญัญาให ้
สตง. และประธาน+ฝ่ายเลขา  

แจง้ทีป่รกึษาขอเชญิท าสญัญา 
และ 

ร่างสญัญาสง่ส านักกฎหมายฯ  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

7
9
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

18 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ รว่มกัน
พจิารณาและท ารายงานเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร ผา่น 
หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

 

19 - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพ่ัสด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

-เลขาธกิาร/รองเลขาธกิาร/
ผอ.สลธ. พจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจรับหรอืไม ่ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

- หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

 

20 ด าเนนิการจัดท าหนังสอืแจง้ที่
ปรกึษา/แกไ้ขสัญญาตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 
และสง่ใหส้ านักกฎหมายฯ 
ตรวจรา่งสัญญาแกไ้ขเพิม่เตมิ 

-ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
สัญญา  

-ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
สัญญา  

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ทีป่รกึษา 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบสญัญา 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

แจง้ทีป่รกึษาและด าเนนิการ 
แกไ้ขสญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

8
0
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

21 ลงนามในสญัญา 

 

ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.  

สญัญา 

22 สง่ส าเนาสญัญาใหป้ระธาน
กรรมการและกรรมการ
เลขานุการ เพือ่ด าเนนิการ
ตอ่ไป 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- สตง. 

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

สญัญา 

23 กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจรับ 
ร่วมกนัพจิารณาและท า
รายงานเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

- ผลงานทีไ่ดรั้บมอบ
จาก  ทีป่รกึษา จ านวน 
1 ชดุ 

 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 

 ลงนามสญัญา 

คณะกรรมการาตรวจรับ 
ประชมุพจิารณา  
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

8
1
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

24  - หัวหนา้เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
พจิารณารายงานของ
คณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นผูม้อี านาจอนุมัต ิ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ.
รับทราบตามความเห็นของ
คณะกรรมการ 

- ระเบยีบส านัก
นายกรัฐมนตรวีา่
ดว้ยการพัสด ุ

 - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร/รอง
เลขาธกิาร/ผอ.สลธ. 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

 

25  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
อนุมัต ิ

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบสญัญา 

26 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการตรวจรับ
ของคณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาสญัญา 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) ลธ.กพร./ 

รอง ลธ./ผอ.สลธ. 

สง่เบกิเงนิ 

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 
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 ข ัน้ตอนการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยฯ ส าหรบัโครงการทีส่ านกังาน ก.พ.ร. ใชบ้รกิารจาก 

สถาบนับรหิารกจิการบา้นเมอืงที ่ส านกังาน ก.พ.ร. 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

8
2
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

1 ผูรั้บผดิชอบโครงการขอ
อนุมัตดิ าเนนิโครงการและ
มอบหมาย IGP เป็น
ผูด้ าเนนิการพรอ้มทัง้
แตง่ตัง้คณะกรรมการโดย
เสนอผา่นส านักงาน
เลขาธกิารเพือ่พจิารณาใน
สว่นของแผนงาน/
งบประมาณ 

- - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

-บนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ+ รายชือ่
กรรมการ + TOR 

-หนังสอืถงึ IGP+TOR 

- รายละเอยีดการ
ค านวณราคากลาง 

- ใบเหลอืง 

 

2 เลขาธกิาร พจิารณาความ
เหมาะสมของโครงการวา่ 
สมควรอนุมัตใิหด้ าเนนิการ
หรอืไมอ่ยา่งไร 

- - - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ / 

-ลธ.กพร.  

บนัทกึทีไ่ดรั้บอนุมัต/ิ
เห็นชอบใหด้ าเนนิการ 

3 หน่วยงานเจา้ของเรือ่ง/
โครงการ จัดสง่หนังสอืขอ
ใชบ้รกิารถงึ IGP เพือ่ใหส้ง่
ขอ้เสนอในการใหบ้รกิารฯ 

- - หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ   

หนังสอืถงึ IGP+TOR 

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าเรือ่งขออนุมัต ิ

 
ลธ. กพร. 

  

หน่วยงาน 
เจา้ของโครงการ 
สง่หนังสอืถงึIGP 

No 

Yes 
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จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
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8
3
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

4 ผูรั้บผดิชอบโครงการจัดท า
บนัทกึถงึ ผอ.สลธ. เพือ่
ด าเนนิการเปิดเผยราคา
กลาง 

ภายใน 3 วนั - -หน่วยงานเจา้ของ
เรือ่ง/โครงการ 

- สลธ. 

-ส าเนาบนัทกึขออนุมัต ิ 
โครงการ+ รายชือ่
กรรมการ + TOR 

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

- ใบเหลอืง 

5 - สลธ.จัดท าบนัทกึถงึกอง 

พัฒนาฯ2เพือ่เปิดเผยขอ้มูล

ราคากลางทีเ่ว็บไซตข์อง

สกพร. 

ภายใน 3 วนั 

 

- ฝ่ายพัสด ุ - บนัทกึรายงานขอ
ความเห็นชอบ/อนุมัต ิ

- ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

 

6 - ประกาศเปิดเผยราคาที่
เว็บไซคส์ านักงาน ก.พ.ร 

- ประกาศเปิดเผยราคาที่
ระบบ e-GP 

ภายใน 3 วนั  - ฝ่ายพัสด ุ

- กองพัฒนาฯ2 

ตารางแสดงวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรั้บ
จัดสรรและราคากลาง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

กอง/ส านักงาน/กลุม่ 
ท าบนัทกึถงึ ผอ.สลธ 
เพือ่เปิดเผยราคากลาง 

 

ท าบนัทกึถงึกองพัฒนาฯ2 

 

 ประกาศเปิดเผยราคากลาง  
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4
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

7 คณะกรรมการตรวจสอบผลงาน
โครงการ ประชมุพจิารณาและ
จัดท ารายงานผลการพจิารณา
เสนอเลขาธกิาร  

(ผา่นผอ.สลธ.) 

- - - คณะกรรมการ
ตรวจสอบงาน 

-รายงานผลการ
พจิารณา 

-หนังสอืขอใชบ้รกิาร+ 
TOR 

- หนังสอืสง่ขอ้เสนอ
ของ IGP 

8  - ผอ. สลธ. พจิารณารายงาน
ของคณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร 

- เลขาธกิารพจิารณาวา่สมควร
อนุมัตใิชบ้รกิาร ตามความเห็น
ของคณะกรรมการตรวจสอบ
ผลงานหรอืไม ่ 

- -  - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

9 -ฝ่ายพัสดจุะด าเนนิการรา่ง
ขอ้ตกลงในการใชบ้รกิารและ
ใหบ้รกิาร 

- ส านักกฎหมายฯ ตรวจรา่ง
ขอ้ตกลง 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ส านักกฎหมาย 

-รายงานผลการ
พจิารณาพรอ้มเอกสาร 

- ร่างขอ้ตกลง 

10 ลงนามในขอ้ตกลง ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร  ขอ้ตกลง 

   

คณะกรรมการฯ 

ประชมุพจิารณา 

ลธ.กพร./ผอ.สลธ 
No                     

Yes 

ร่างขอ้ตกลงสง่ 
ส านักกฎหมายฯ  

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

 ลงนามในขอ้ตกลง  
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ล า
ดบั 
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มาตรฐาน
งาน 
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11 สง่ใหป้ระธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป 

-ภายใน 5 วัน - - ฝ่ายพัสด ุ

-ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ
เลขานุการ 

ขอ้ตกลง 

12 กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้ง
ขยายเวลา /แกไ้ขขอ้ตกลง 

คณะกรรมการตรวจสอบผลงาน 
รว่มกันพจิารณาและท ารายงาน
เสนอความเห็นตอ่เลขาธกิาร 
ผา่น หัวหนา้ผอ.สลธ. 

- - - คณะกรรมการ 

ตรวจสอบผลงาน 

รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

13 -ผอ. สลธ. พจิารณารายงาน
ของคณะกรรมการฯ และเสนอ
ความเห็นตอ่เลขาธกิาร 

-เลขาธกิารพจิารณาวา่สมควร
อนุมัต ิตามความเห็นของ
คณะกรรมการตรวจสอบผลงาน
หรอืไม ่ 

- - - ผอ.สลธ. 

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

   

สง่ส าเนาขอ้ตกลงให ้
ประธาน+ฝ่ายเลขา  

คณะกรรมการตรวจสอบ 
ผลงานประชมุพจิารณา  (ไ

ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร. 
No 

Yes 
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ล า
ดบั 
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14 ฝ่ายพัสดแุกไ้ขขอ้ตกลง
ตามความเห็นของ
คณะกรรมการ และสง่ให ้
ส านักกฎหมายฯ ตรวจร่าง
ขอ้ตกลงแกไ้ขเพิม่เตมิ 

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- IGP 

- ส านักกฎหมายฯ 

  

แบบขอ้ตกลง 

15 ลงนามในขอ้ตกลง ภายใน 3 วนั - - เลขาธกิาร  ขอ้ตกลง 

16 สง่ส าเนาขอ้ตกลงให ้
ประธานกรรมการและ
กรรมการเลขานุการ เพือ่
ด าเนนิการตอ่ไป  

ภายใน 5 วนั - - ฝ่ายพัสด ุ

- ประธานกรรมการ 

- กรรมการและ  
เลขานุการ 

 

ขอ้ตกลง 

   

ด าเนนิการ 
แกไ้ขขอ้ตกลง 

 ลงนามขอ้ตกลง 

แจง้คณะกรรมการ 
ด าเนนิการ 
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8
7
 

ล า
ดบั 

ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา 
มาตรฐาน
งาน 

ผูร้บัผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

17  กรณีตรวจรบัผลงาน  

คณะกรรมการตรวจสอบ
ผลงานร่วมกนัพจิารณาและ
ท ารายงานเสนอความเห็น
ตอ่เลขาธกิาร ผา่น หัวหนา้
ผอ.สลธ. 

  

- - คณะกรรมการ 

ตรวจรับ 

 - รายงานผลการ
พจิารณาของ
คณะกรรมการ 

-  ผลงานทีไ่ดรั้บมอบ
จากIGP จ านวน 1 ชดุ 

18  - ผอ. สลธ. พจิารณา
รายงานของคณะกรรมการฯ 
และเสนอความเห็นตอ่
เลขาธกิาร 

- เลขาธกิารรับทราบตาม
ความเห็นของคณะกรรมการ 

- -  - หัวหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

- เลขาธกิาร 

รายงานผลการ
พจิารณา 

 

19  เจา้หนา้ทีพั่สดบุนัทกึ
รายการตรวจรับในระบบ    
e-GP / GFMIS 

ภายใน 7 วัน  

นับจากวันที่
ทา่นเลขาธกิาร 

อนุมัต ิ

- - ฝ่ายพัสด ุ

 

  

แบบขอ้ตกลง 

   

(ไ
ม
อ่
นุ
ม
ัต
/ิให

ป้
รับ
ป
รงุ
) 

ลธ.กพร. 

คณะกรรมการตรวจสอบ 
ผลงานประชมุพจิารณา  

No 

Yes 

บนัทกึรายการตรวจรับในระบบ  
e-GP / GFMIS 



ฝ่ายพัสด ุกลุม่การคลัง ส านักงานเลขาธกิาร 7 

จดุเริม่ตน้ และ  
สิน้สดุของกระบวนการ 

การตดัสนิใจ กจิกรรมและ 
การปฏบิตังิาน 

ทศิทาง/ 
การเคลือ่นไหว 
ของงาน 

จดุเชือ่มตอ่ระหวา่งขัน้ตอน  
(เชน่ กรณีการเขยีนกระบวนการ 
ไมส่ามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้) 

8
8
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20 สง่เบกิเงนิ ภายใน 5 วัน 
นับจากวันที่
บันทกึตรวจรับ

ในระบบ 
GFMIS 

- - ฝ่ายพัสด ุ

- ฝ่ายการเงนิฯ  

-รายงานผลการ
ตรวจสอบผลงานของ
คณะกรรมการฯ 

- หนังสอืสง่มอบ
ผลงาน 

- ส าเนาขอ้ตกลง 

-ส าเนาหนังสอือนุมัติ
และแตง่ตัง้
คณะกรรมการ 

สง่เบกิเงนิ 
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 15) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม  
      ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 
 16) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของ 
               ส่วนราชการ 

17) มติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้องด้านพัสดุ 
18) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องด้านพัสดุ 
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               การจัดซื้อจัดจ้าง 
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  3) การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างออกแบบ  
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10. เอกสารบันทึก (Record) 
  

 
ชื่อเอกสาร 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
สถานที่
จัดเก็บ 

 
ระยะเวลา 

 
วิธีการจัดเก็บ 

1. ทะเบียนคุมรายละเอียดการเปิดเผย
ราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.ส าหรับ
โครงการที่ด าเนินการตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัสดุ 
 

ฝ่ายพัสดุ 
 

5 ปี 
 

เรียงตามวันที่ 
ที่จัดซื้อ/จ้าง 
  

2. ทะเบียนคุมรายละเอียดการเปิดเผย
ราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร ส าหรับ
โครงการที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้บริการ
จากสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี ส านักงาน ก.พ.ร. 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัสดุ 
 

ฝ่ายพัสดุ 
  

5 ปี 
 

เรียงตามวันที่ 
ที่ ได้รับอนุมัติ
ใ ห้ ด า เ นิ น
โครงการ 
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รายละเอียดคู่มือการปฏบิัติงาน 

เรื่อง แนวทางการเปิดเผยรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายเกีย่วกับการจดัซื้อจัดจ้าง ราคากลาง 

และการค านวณราคากลาง  
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บทท่ี 1  
บทท่ัวไป 

 
1. ที่มา 

  
1. พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 

2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 มาตรา 103/7 วรรคหนึ่ง ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการจัดท าข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง โดยเฉพาะราคากลางและการค านวณ
ราคากลางไว้ในระบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าดูข้อมูลได้ โดยมีเจตนารมณ์มุ่งเน้นให้
ประชาชนได้รับรู้ข้อมูลราคากลางและการตรวจสอบเป็นส าคัญ เพ่ือแก้ปัญหาการทุจริตในการจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยเฉพาะการทุจริตโดยการจัดซื้อจัดจ้างในราคาท่ีสูงกว่าปกติ ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประเทศชาติเป็น
อย่างมาก 

2. คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2556 เห็นชอบแนวทางการปรับปรุง
หลักเกณฑ์ แนวทาง และวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการตามที่กระทรวงการคลังเสนอ 
โดยให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตาม      
แนวทางการเปิดเผยราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างประเภทอื่นท่ีมิใช่งานก่อสร้าง ซึ่งมีผลใช้บังคับภายใน 
180 วันนับแต่วันที่คณะรัฐมนตรีได้พิจารณาเห็นชอบ โดยมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11สิงหาคม 2556 เป็นต้นมา 
โดยมอบหมายให้กระทรวงการคลังร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าหลักเกณฑ์การค านวณราคากลาง ดังนี้ 

2.1 กระทรวงสาธารณสุข ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลางยานอกบัญชียาหลัก
และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 

2.2 กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลาง
การพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

2.3 ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะ ด าเนินการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลางการจ้าง    
ที่ปรึกษา 

2.4 ส านักงบประมาณ ด าเนินการก าหนดราคามาตรฐานโดยให้ครอบคลุมรายการ
ครุภัณฑ์ประเภทต่าง ๆ 

3. คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 รับทราบผลการด าเนินการจัดท า
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและเห็นชอบการปรับปรุงแนวทางการเปิดเผย
ราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2556 เรื่อง การปรับปรุงหลักเกณฑ์ แนวทางและวิธี
ปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการตามท่ีกระทรวงการคลังเสนอ   

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความชัดเจนและให้การปฏิบัติของส านักงาน ก.พ.ร. เป็นไปในแนวทาง
เดียวกันอย่างถูกต้อง  ส านักงานเลขาธิการ จึงได้จัดท าคู่มือแนวทางการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการค านวณราคากลาง เพ่ือให้กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ 
โดยคู่มือแนวทางการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการค านวณราคา
กลางดังกล่าวนี้  เป็นไปตามหลักการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ กล่าวคือ เป็นการก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและรายละเอียดหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางเพ่ือให้ประชาชนสามารถตรวจสอบได้ ทั้งนี้ ความเข้าใจที่ชัดเจนดังกล่าวจะช่วยให้การ
ด าเนินการเปิดเผยราคากลางเป็นไปอย่างถูกต้องโปร่งใสและเป็นธรรม และที่ส าคัญส านักงานการตรวจเงิ น
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แผ่นดิน (สตง.) จะได้ด าเนินการตรวจสอบผลการด าเนินงานของส านักงาน ก.พ.ร. โดยมีแนวทาง            
การตรวจสอบการด าเนินงานตามคู่มือดังกล่าวด้วย 

2. วัตถุประสงค์ (Objectives)  
การจัดท าคู่มือการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และ

การค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร.   มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
2.1 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร. เป็นมาตรฐานเดียวกัน เป็นระบบ ถูกต้อง 
ครบถ้วน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารงานของส านักงาน ก.พ.ร.  

2.2 เพ่ือก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร. ให้มีความชัดเจน พร้อมทั้ง 
ส านักงาน ก.พ.ร. สามารถด าเนินการประกาศราคากลาง และรายละเอียดการค านวณราคากลางภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ รวมทั้งผู้ปฏิบัติงานทั้งเจ้าหน้าที่พัสดุในฐานะผู้ให้บริการและผู้ประสงค์จะให้จัดหาซึ่ง
เป็นผู้รับบริการสามารถก าหนดเวลาในการจัดหาพัสดุเพ่ือใช้ในการปฏิบัติภารกิจได้ตามแผนงาน/โครงการ
ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ได้ ซึ่งส่งผลให้การท างานตามภารกิจของส านักงาน ก.พ.ร. ในการพัฒนาระบบ
ราชการของประเทศเป็นไปอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

2.3 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเปิดเผยรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
ราคากลาง และการค านวณราคากลางของส านักงาน ก.พ.ร. ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของทางราชการ            
มีการควบคุม ติดตามและก ากับดูแลการปฏิบัติงานโดยไม่เป็นการเพ่ิมขั้นตอนหรือกลั่นกรองงานโดยไม่จ าเป็น 

2.4 เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการท างาน เพราะบางกระบวนการอาจจะมีความซับซ้อน 
เกี่ยวข้องกับหลายฝ่ายหลายบุคคล ซึ่งไม่สามารถจดจ าได้หมด อาจจะต้องใช้อ้างอิงขณะปฏิบัติงาน หรือเวลา
มีปัญหาเกิดข้ึน 

2.5 เพ่ือเป็นการบริหารจัดการความรู้  (Knowledge Management) แลกเปลี่ยนเรียนรู้
ระหว่างเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานหมุนเวียนกัน หรือการท างานแทนกันได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพ 

 
3. ค าจ ากัดความ (Definition) 

 หน่วยงานของรัฐ  หมายถึง 
1.1 กระทรวง ทบวง กรม 
กระทรวง ทบวน กรม เป็นการบริหาราชการส่วนกลางโดยก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ

ปรับปรุง กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2554 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
ประกอบ 

1. ส านักนายกรัฐมนตรี 
2. กระทรวง หรือทบวงซึ่งมีฐานะเทียบเท่ากระทรวง 
3. ทบวง ซึ่งสังกัดส านักนายกรัฐมนตรีหรือกระทรวง 
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4. กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นกรมซึ่งสังกัดหรือ      
ไม่สังกัดส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง เช่น ส านักราชเลขาธิการ 
ส านักพระราชวัง ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ส านักงานคณะกรรมการ
พิเศษเพ่ือประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ส านักงาน
คณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ ราชบัณฑิตยสถาน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 

1.2 ราชการส่วนภูมิภาค 
ราชการส่วนภูมิภาค เป็นไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 

2534 คือ จังหวัด และอ าเภอ และตามพระราชบัญญัติ ลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457 
1.3 ราชการส่วนท้องถิ่น 
ราชการส่วนท้องถิ่น ปัจจุบันการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นมีทั้งหมด 5 รูปแบบ คือ กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ
องค์การบริหารส่วนต าบล 

1.4 รัฐวิสาหกิจ 
รัฐวิสาหกิจ หมายถึง องค์การของรัฐหรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของหรือรัฐมี

ทุนอยู่เกินกว่าร้อยละห้าสิบ รวมทั้งบริษัท จ ากัด และห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจมีทุน
อยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ ได้แก่ 

1.-องค์การของรัฐบาลหรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ 
2.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการมีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 
3.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (1) 

และ/หรือ (2) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 
4.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (3) 

และ/หรือ (1) และ/หรือ (2) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินกว่าร้อยละห้าสิบ 
5.-บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจตาม (4) 

และ/หรือ (1) และ/หรือ (2) และ/หรือ (3) มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 
1.5 องค์การมหาชน 
องค์การมหาชน คือ หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบบริการสาธารณะทางสังคมและ

วัฒนธรรม เช่น การศึกษา การวิจัย การฝึกอบรม เป็นต้น โดยไม่มีวัตถุประสงค์ในการแสวงหาก าไรซึ่งอาจ
จัดตั้งตามพระราชบัญญัติองค์การมหาชน พ.ศ. 2542 หรือองค์การมหาชนที่มีพระราชบัญญัติจัดตั้งเป็นการเฉพาะ 

1.6 หน่วยงานธุรการขององค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยงานธุรการขององค์การตามรัฐธรรมนูญ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นส านักงาน

ท าหน้าที่หน่วยงานทางธุรการให้แก่องค์กรตามรัฐธรรมนูญ ประกอบด้วย 
1.6.1 หน่วยงานธุรการขององค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ คือ 

(1) ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
(2) ส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
(3) ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
(4) ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
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1.6.2 หน่วยงานธุรการขององค์การอื่นตามรัฐธรรมนูญ คือ 
(1) ส านักงานอัยการสูงสุด 
(2) ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
(3) ส านักงานสภาที่ปรึกษาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

1.7 หน่วยงานอื่นของรัฐ 
หน่วยงานอ่ืนของรัฐ ได้แก่ หน่วยงานของรัฐซึ่งมิได้อยู่ในรูปแบบข้างต้นโดยอาจเป็น

ส่วนราชการซึ่งมิได้อยู่ภายใต้การบังคับบัญชาหรือก ากับดูแลของฝ่ายบริหาร หรือเป็นหน่วยงานของรัฐที่จัดตั้ง
ขึ้นตามกฎหมาย ตามมติคณะรัฐมนตรี เพื่อท าหน้าที่ในการควบคุมก ากับดูแลกิจกรรมของรัฐซึ่งจะมีฐานะเป็น
นิติบุคคลหรือไม่ก็ได้ ดังนี้ 

1.-ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ได้แก่ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

2.-หน่วยงานธุรการของศาล ได้แก่ ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ ส านักงานศาลยุติธรรม 
ส านักงานศาลปกครอง 

3.-หน่วยงานที่รัฐธรรมนูญก าหนดให้มีการจัดตั้งขึ้น เช่น ส านักงานคณะกรรมการ
กิจการกระจายเสียงกิจการโทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ        
สภาพัฒนาการเมือง สภาเกษตรกรแห่งชาติ ส านักงานปฏิรูปกฎหมาย เป็นต้น 

4.-หน่วยงานซึ่งเป็นหน่วยบริการรูปแบบพิเศษตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการบริหารงานของหน่วยบริการรูปแบบพิเศษ ได้แก่ สถาบันส่งเสริม
การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักพิมพ์คณะรัฐมนตรีและราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้น 

5.-สถาบันอุดมศึกษาและมหาวิทยาลัยในก ากับภาครัฐ 
1.8 หน่วยงานอ่ืนใดที่ด าเนินกิจการของรัฐตามกฎหมายและได้รับเงินอุดหนุนหรือ

ทรัพย์สินลงทุนจากรัฐ 
หน่วยงานของรัฐประเภทนี้ ได้แก่ กองทุนที่เป็นนิติบุคคล ที่จัดตั้งขึ้นโดยตามเป็น

พระราชบัญญัติ โดยการด าเนินงานของกองทุนจะได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐบาล และเงินสมทบจาก
กลุ่มเป้าหมายนั้นๆ เช่น พระราชบัญญัติกองทุนการออมแห่งชาติ พ.ศ. 2554 กองทุนบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ เป็นต้น ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหน่วยงานอ่ืนใดที่จัดตั้งขึ้นในลักษณะเป็นองค์กรวิชาชีพ เช่น สภาวิชาชีพ
บัญชี สภาทนายความ เป็นต้น 

 การจัดซื้อจัดจ้าง   
การจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า การจ้างก่อสร้าง การจ้างควบคุมงาน การจ้าง 

ออกแบบ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย การจ้างพัฒนาระบบ 
คอมพิวเตอร์ การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง อันเป็นการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือกฎว่า
ด้วยการพัสดุของหน่วยงานของรัฐ เว้นแต่การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนวิจัย ไม่ว่าการจัดซื้อ จัดจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐนั้นจะใช้เงินจากงบประมาณ เงินกู้ เงินช่วยเหลือ หรือเงินรายได้ของหน่วยงานของรัฐเอง 
ก็ตามแต่ไม่รวมถึงการจ าหน่ายพัสดุ   
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 ราคากลาง  
ราคากลาง  หมายความว่า รายละเอียดราคามาตรฐานหรือราคาที่ใกล้เคียงความเป็นจริง

เพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง และให้
หมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจากการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาดราคาที่เคยซื้อหรือ    
จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หรือวิธีอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานของรัฐนั้นๆ    

 การค านวณราคากลาง   
การค านวณราคากลาง หมายความว่า วิธีการค านวณราคาการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละ

รายการตามหลักเกณฑ์วิธีการที่หน่วยงานของรัฐก าหนดหรือปฏิบัติเพื่อให้ได้มาซึ่งราคากลาง  

 งานก่อสร้าง   
งานก่อสร้าง หมายความว่า  งานก่อสร้างอาคาร ก่อสร้างทาง สะพาน ท่อเหลี่ยม และ 

งานก่อสร้างชลประทาน และให้หมายความรวมถึง งานดัดแปลง งานต่อเติม งานรื้อถอน งานซ่อมแซม     
และงานปรับปรุงสิ่งก่อสร้างอันมีลักษณะที่มีแบบรูปรายการและจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแล การปฏิบัติงาน
ตลอดระยะเวลาการด าเนินการด้วย  

 การจ้างควบคุมงาน    
การจ้างควบคุมงาน หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาที่

ประกอบธุรกิจบริการด้านควบคุมงานก่อสร้างหรืองานอื่นที่มีความจ าเป็นที่ต้องมีการควบคุมงาน 

 การจ้างออกแบบ    
การจ้างออกแบบ หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาที่

ประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบงานก่อสร้างหรือออกแบบงานอ่ืนที่มีความจ าเป็นที่ต้องมีการควบคุม
งาน เช่น การออกแบบตกแต่งภายใน เป็นต้น    

 การจ้างท่ีปรึกษา   
การจ้างที่ปรึกษา หมายความว่า  การจ้างบริการจากท่ีปรึกษาซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาหรือ

นิติบุคคลที่ประกอบอาชีพ วิชาชีพหรือให้บริการเป็นที่ปรึกษาเกี่ยวกับวิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ 
การศึกษา การเงิน บัญชี กฎหมาย หรืออ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย    
การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หมายความว่า การจ้างที่หน่วยงานของ

รัฐตกลงจ้างหรือให้ทุนสนับสนุนเพื่อการค้นคว้าโดยการทดลอง ส ารวจ หรือการศึกษาตามหลักวิชาการเพ่ือให้
ได้ข้อมูล ความรู้ รวมทั้งการพัฒนาผลิตภัณฑ์และกระบวนการต่างๆ อันจะสามารถน ามาใช้เป็นประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจ สังคม วิชาการ หรือเป็นพ้ืนฐานของการพัฒนาประเทศในด้านต่างๆ ไม่ว่าการจ้างงานวิจัยดังกล่าว
จะเป็นการจ้างตามระเบียบ ข้อบังคับ กฎว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานของรัฐหรือระเบียบ ข้อบังคับ กฎอ่ืน
ใดก็ตาม    
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 การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์    
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ หมายความว่า การจ้างเพ่ือให้มีการวิเคราะห์ 

ออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่าผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ     
การพัฒนาระบบด้วย 

 การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง    
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า การจัดหาโดยการซื้อ หรือ การจ้าง 

ในงานอ่ืนๆ ที่มิใช่งานก่อสร้าง , การจ้างควบคุมงาน , การจ้างออกแบบ , การจ้างที่ปรึกษา , การจ้างงานวิจัย
หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย และการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ และให้หมายความรวมถึงการเช่า   
เช่าซื้อ และแลกเปลี่ยนด้วย    

 
4. บทก าหนดโทษ 

มาตรา 103/7   ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดท าข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการจัดซือ้จัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและการค านวณราคากลางไว้ในระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้   

มาตรา 103/8 ก าหนดให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าที่รายงานต่อคณะรัฐมนตรีเพ่ือ      
สั่งการให้หน่วยงานของรัฐจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๑๐๓/๗ วรรคหนึ่ง โดยหน่วยงาน
ของรัฐจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบให้
ด าเนินการดังกล่าว และให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าที่ติดตามผลการด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีใน
กรณีดังกล่าวด้วย   

หน่วยงานของรัฐใดฝ่าฝืนหรือไม่ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องมี
ความผิดทางวินัยหรือเป็นเหตุที่จะถูกถอดถอนจากต าแหน่งหรือต้องพ้นจากต าแหน่งแล้วแต่กรณี  เนื่องจาก
มาตรา 103/ 8 แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 
2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่ต้องด าเนินการในการจัดท า
ข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ การจัดซื้อจัดจ้าง โดยเฉพาะราคากลางและการค านวณราคากลางไว้ใน
ระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้ประชาชน สามารถเข้าตรวจดูได้ภายใน 180 วัน นับแต่วันที่
คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบให้ด าเนินการดังกล่าว ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐ
ด าเนินการจัดท าข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและการค านวณ
ราคากลางไว้ในระบบข้อมูลทาง อิเล็กทรอนิกส์ตามแนวทางที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. และกระทรวงการคลัง
เสนอเมื่อวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2556 ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจะต้องปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าวภายในวันที่ 
11 สิงหาคม  2556 หากหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบัติจะมีบทก าหนดโทษดังนี้   
                       1. เจ้าหน้าที่ผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างอาจมีความผิดทางวินัย เช่น 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง เจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคา หรือเจ้าหน้าที่ที่มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างครั้งดังกล่าว    

2. เป็นเหตุที่จะถูกถอดถอนจากต าแหน่งหรือต้องพ้นจากต าแหน่งหากเจ้าหน้าที่
ของรั ฐซึ่ งมีอ านาจหน้ าที่ พิ จารณา อนุมัติ  หรื อด า เนินการ เกี่ ยวกับการจัดซื้ อจั ดจ้ า งดั งกล่ าว                           
เป็นผู้ด ารงต าแหน่งระดับสูง หรือเป็นผู้ด ารงต าแหน่งซึ่งกฎหมายรัฐธรรมนูญ หรือพระราชบัญญัติประกอบ 
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการปูองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
ก าหนดให้สามารถถูกถอดถอนออกจากต าแหน่งได้ หากบุคคลดังกล่าวไม่จัดท าข้อมูล รายละเอียดราคากลาง
และการค านวณราคากลางไว้ในระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ถือเป็นการกระท าซึ่งเป็นเหตุให้ถูกถอดถอน
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ออกจากต าแหน่งได้ นอกจากนี้  แม้ผู้มีอ านาจหน้าที่พิจารณา อนุมัติ  หรือด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างดังกล่าว จะไม่ใช่ผู้ด ารงต าแหน่งระดับสูง หากไม่จัดท าข้อมูล รายละเอียดราคากลางและการค านวณราคา
กลางไว้ในระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์  ก็อาจถูกสั่งให้พ้น จากต าแหน่งได้ตามกฎหมายของหน่วยงานนั้น 
เช่น ผู้บริหารท้องถิ่น เป็นต้น   

3. ความผิดทางอาญา แม้มาตรา 103/8 วรรคสอง มิได้ก าหนดว่าการไม่จัดท า
ข้อมูล รายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการค านวณราคากลางไว้ในระบบข้อมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเป็นความผิดทางอาญาก็ตาม แต่การไม่ปฏิบัติหน้ าที่ให้เป็นไปตามที่กฎหมาย 
บัญญัตินั้น อาจเป็นความผิดทางอาญาฐานละเว้นการปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบได้ ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับ ข้อเท็จจริงใน
แต่ละกรณี   

 
หมายเหตุ / ค าแนะน า   

                 ในกรณีไม่มีการด าเนินการหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามแนวทางการปฏิบัติดังที่ได้กล่าว
มาจะเป็นความผิดตามกฎหมายนี้หรือไม่นั้น ต้องพิจารณาข้อเท็จจริงในแต่ละกรณี เช่น ในกรณีที่หัวหน้า 
หน่วยงาน หรือ ผู้มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามแนวทางการประกาศเปิดเผย รายละเอียด
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลางแล้ว หากเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
บุคคลใดคัดค้านโดยท าเป็นหนังสืออาจถือได้ว่าผู้นั้นไม่มีเจตนาร่วมกระท าผิดดังกล่าวด้วย                                                 
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บทท่ี 2  
เงื่อนไขการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง 

ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
  คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 เห็นชอบแนวทางการปรับปรุงหลักเกณฑ์ 
แนวทาง และวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการตามที่กระทรวงการคลังเสนอ โดยให้        
ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตามแนวทาง         
การเปิดเผยราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง โดยการเปิดเผยราคากลางดังกล่าวมีเจตนารมณ์มุ่งเน้นให้
ประชาชนได้รับรู้ข้อมูลราคากลางและการตรวจสอบเป็นส าคัญ 

1. ที่มาของราคามาตรฐานเพื่อใช้ในการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.1 งานก่อสร้าง 
การเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ กระทรวงการคลังได้แจ้งเวียนให้

หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 90 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2555  

1.2 ครุภัณฑ์ 
การเปิดเผยราคากลางครุภัณฑ์ให้ใช้ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด หากไม่มี

ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
หรือให้ใช้ราคาตลาด  โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง ทั้งนี้ ให้พิจารณาจาก
ความเหมาะสมของประเภทครุภัณฑ์ และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 

1.3 ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา แบ่งเป็น 
1) ยาในบัญชียาหลัก ให้ใช้ราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยา

แห่งชาติ ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยคณะกรรมการพัฒนาระบบยา
แห่งชาติ พ.ศ. 2551 หากไม่มีราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยา
แห่งชาติตามระเบียบดังกล่าว ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา           
2 ปีงบประมาณ หากไม่มีราคาที่เคยซื้อครั้งสุดภายใน 2 ปีงบประมาณ ให้ใช้ราคาตลาด 
โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง 

2) ยานอกบัญชียาหลัก ให้ใช้ราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยา
แห่งชาติ ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยคณะกรรมการพัฒนาระบบยา
แห่งชาติ พ.ศ. 2551 หากไม่มีราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยา
แห่งชาติตามระเบียบดังกล่าว ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา           
2 ปีงบประมาณ หากไม่มีราคาที่เคยซื้อครั้งสุดภายใน 2 ปีงบประมาณ ให้ใช้ราคาตลาด 
โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง 

3) เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ให้ใช้ราคามาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขจัดท าขึ้นและเผยแพร่ทาง
เอกสารหรือเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเวชภัณฑ์ของกระทรวงสาธารณสุข 
(http://dmsic.moph.go.th) หากไม่มีราคามาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขจัดท าขึ้น 
ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หากไม่มีราคาที่เคยซื้อ
ครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจาก
ท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง 

http://dmsic.moph.go.th/
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1.4 ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1) ฮาร์ดแวร์ และซอฟต์แวร์ ให้ใช้ราคามาตรฐานตามที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสารก าหนด ซึ่งได้เผยแพร่ทางเว็บไซต์ (http://www.mict.go.th/comprice/) หรือ
ให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง ทั้งนี้ 
ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภทสินค้าและบริการ และเป็นประโยชน์ต่อทาง
ราชการ 

2) การพัฒนาซอฟต์แวร์ประเภทโปรแกรมประยุกต์ ให้ใช้ราคามาตรฐานตามที่กระทรวง
เทค โน โลยี ส า รสน เทศ และการสื่ อสารก าหนด ซึ่ ง ได้ เผยแพร่ ทางเว็ บไซต์ 
(http://www.mict.go.th/comprice/) หรือให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด 
รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง ทั้งนี้ ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภท
สินค้าและบริการ และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 

3) ส าหรับรายการอ่ืนๆ ที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารไม่ได้ก าหนดราคา
มาตรฐาน ให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคา
อ้างอิง 

1.5 การจ้างที่ปรึกษา 
การเปิดเผยราคากลางการจ้างที่ปรึกษา ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการคิดค่าตอบแทน     

ที่ปรึกษาตามที่ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะก าหนด หากไม่มีหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทน         
ที่ปรึกษาตามที่ส านักงานบริหารนี้สาธารณะก าหนด ให้พิจารณาจากวุฒิการศึกษาและประสบการณ์ของ      
ที่ปรึกษาเป็นส าคัญ 

1.6 การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย 
การเปิดเผยราคากลางการจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย การก าหนดอัตรา

จ้างให้พิจารณาจากวุฒิการศึกษา และประสบการณ์ของที่ปรึกษาเป็นส าคัญ 

1.7 การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
การเปิดเผยราคากลางการจ้างออกแบบและควบคุมงาน ให้ใช้อัตราตามที่ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

1.8 การพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
การเปิดเผยราคากลางการพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ก าหนดอัตราตามหนังสือแจ้งเวียนของ

กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ด่วนที่สุด ที่ ทก 0100.4/7630 ลงวันที่ 9 สิงหาคม 2556  
 

2. วงเงินที่ต้องประกาศ   
ส านักงาน ก.พ.ร. จะต้องด าเนินการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณ

ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่าหนึ่งแสน  (100,000) บาท ไม่ว่าจะเป็นการจัดซื้อจัดจ้างด้วย 
วิธีการใดๆ ก็ตาม 
 

3. วิธีการประกาศ   
การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างใน

ระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์) 2 แห่ง ดังนี้   
1. ในระบบฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP)    
2. ในเว็บไซต์ของส านักงาน ก.พ.ร. (www.opdc.go.th)  

http://www.mict.go.th/comprice/
http://www.mict.go.th/comprice/
http://www.opdc.go.th/
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4. ระยะเวลาที่ประกาศ   
4.1 กรณีการจัดหาที่มีการแข่งขันท่ีต้องประกาศเชิญชวน   
การจัดหาที่มีการแข่งขันที่ต้องประกาศเชิญชวน ได้แก่ การจัดหาวิธีสอบราคา ประกวด

ราคา ประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ การจ้างออกแบบและควบคุมโดยวิธีคัดเลือก การจ้าง
ออกแบบและควบคุมโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด และการจ้างออกแบบและควบคุมโดยวิธีพิเศษแบบ
ประกวดแบบ เป็นต้น หรือวิธีอ่ืนใดอันมีลักษณะที่ต้องประกาศเชิญชวนให้มีการแข่งขัน ก าหนดให้ต้อง
ประกาศรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณ ราคากลาง ดังนี้    

(1) กรณีมีการประกาศขอบเขตด าเนินการ (TOR :Terms of Reference)        
ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศ TOR    

   (2) กรณีไม่มีการประกาศขอบเขตด าเนินการ TOR (Terms of Reference)      
ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง   

ระยะเวลาปลดประกาศ   
เมื่อส านักงาน ก.พ.ร. ได้ด าเนินการประกาศรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ       

การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลาง ส านักงาน ก.พ.ร. อาจปลดประกาศได้ดังนี้   
   (1) เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้างได้มีค าสั่งรับค าเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว หรือ   

(2) เมื่อพ้น 30 (สามสิบ) วันนับแต่วันที่คณะกรรมการพิจารณาผลหรือผู้มีอ านาจ
หน้าที่พิจารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง   

ทั้งนี้ แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงก าหนดก่อน 
4.2 กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน   
การจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลาง ดังนี้   
      (1) ให้ประกาศภายใน 3 (สาม) วันท าการ นับแต่วันที่ผู้มีอ านาจได้ให้ความเห็นชอบ

หรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง    
   (2) กรณีไม่มีรายงานขอซื้อขอจ้างให้ประกาศภายใน 3 (สาม) วันท าการ นับแต่วัน

อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง หรืออนุมัติให้เงินสนับสนุนทุนการวิจัย    
(3) ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอ่ืนอันมิอาจก้าวล่วงได้ อันเป็นเหตุให้ไม่

สามารถด าเนินการตามข้างต้นได้ ก าหนดให้ประกาศภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง  
กรณีนี้ส านักงาน ก.พ.ร. น าใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับ

รายละเอียดค่าใช้จ่ายดังกล่าวแนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้   
ระยะเวลาปลดประกาศ   
การประกาศรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและ     

การค านวณราคากลางข้างต้น ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 (สามสิบ) วัน ดังนั้น
ส านักงาน ก.พ.ร. อาจปลดประกาศเม่ือได้ประกาศครบ 30 (สามสิบ) วันแล้ว 
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4.3 กรณีการแก้ไขสัญญา   
ในกรณีที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีการแก้ไขสัญญาและการแก้ไขสัญญานั้นมีผลกระทบต่อจ านวน 

ปริมาณ ชนิดของวัสดุ พัสดุ หรือเปลี่ยนแปลงชนิดของสินค้าหรือบริการหรือรูปแบบรายการจากที่เคย
ประกาศไว้ ให้ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องเผยแพร่รายละเอียดที่เกี่ยวกับสัญญาซึ่งได้มีการแก้ไขนั้นไว้ในระบบ
ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์อีกครั้งเป็นเวลาอย่างน้อย 30  (สามสิบ) วัน โดยให้ประกาศในระบบฐานข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) และในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง
เช่นเดียวกัน  

ระยะเวลาที่ประกาศ   
(1) ให้ประกาศภายใน  3 (สาม) วันท าการ นับแต่วันที่ผู้มีอ านาจได้อนุมัติการแก้ไข

เปลี่ยนแปลงสัญญา     
(2) ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอ่ืนอันมิอาจก้าวล่วงได้อันเป็นเหตุให้ไม่

สามารถด าเนินการตามข้างต้นได้ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศภายใน 30 (สามสิบ) วันนับแต่วันที่มีการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงสัญญา    

ระยะเวลาปลดประกาศ   
การประกาศรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและ     

การค านวณ ราคากลางข้างต้น ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 (สามสิบ) วัน ดังนั้น
ส านักงาน ก.พ.ร. อาจปลดประกาศเม่ือได้ประกาศครบ 30 (สามสิบ) วันแล้ว   
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บทท่ี 3 
 แนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลาง 

ส าหรับโครงการท่ีด าเนนิการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิม่เติม 

 
การปฏิบัติตามแนวทางการเปิดเผยข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง

โดยเฉพาะราคากลางและการค านวณราคากลาง ตามมาตรา 103/7 แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554    
ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดท ารายละเอียด ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างราคากลางและ     
การค านวณราคากลาง ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง 7 ประเภท ได้แก่ งานก่อสร้าง การจ้างควบคุมงาน การจ้าง
ออกแบบ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย กา รจ้างพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอร์ การจัดซื้อจัดจ้างที่มิ ใช่งานก่อสร้าง ที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างเกินกว่าหนึ่งแสน      
(100,000) บาท ไม่ว่าการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐจะเป็นการจัดซื้อจัดจ้างด้วยเงินงบประมาณ เงินกู้          
เงินช่วยเหลือเงินรายได้ หรือเงินอ่ืนใดของหน่วยงานก็ตาม โดยจะต้องด าเนินการเปิดเผยราคากลางและ    
การค านวณราคากลางตามแบบฟอร์มกระทรวงการคลังและคณะกรรมการป.ป.ช. ก าหนด (ตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อจัดจ้าง)  

ส านักงาน ก.พ.ร. ในฐานะหน่วยงานของรัฐที่จะต้องด าเนินการเปิดเผยข้อมูลรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและการค านวณราคากลางให้เป็นไปตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง มีขั้นตอนและแนวทางในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

   1.-กรณีกอง/ส านักงาน/กลุ่ม มีความประสงค์จะให้ส านักงานเลขาธิการด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุ/ที่ปรึกษา ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กรณี
วงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่ 100,000. - บาท ขอให้จัดท าบันทึกข้อความถึงผู้อ านวยการส านักงาน
เลขาธิการ เพื่อแจ้งความประสงค์ให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 

1.1-ส าเนาบันทึกข้อความที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินโครงการพร้อมรายละเอียดโครงการ
และใบคุมงบประมาณ (ใบเหลือง) 

1.2-TOR หรือรายละเอียดของพัสดุ/งาน (spec) ของโครงการที่จะซื้อ/จ้างที่จะต้อง
แจ้งที่ปรึกษา/ผู้เสนอราคาทราบ 

 กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษา 
1.-กรณีจ้างท่ีปรึกษาที่เป็นส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ ให้ก าหนดเป็น
เงื่อนไขใน TOR ดังนี้ 

 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ที่ไม่
แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนในสาระส าคัญ 

2.-กรณีจ้างท่ีปรึกษาที่เป็นเอกชน มูลนิธิ บุคคลธรรมดา ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไข
ใน TOR ดังนี้ 

(1)-บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ที่ไม่
แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนในสาระส าคัญ 
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(2)-บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้าง 

(3)-คู่สัญญาต้องรับจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การรับจ่ายเงินแต่ละ
ครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจรับจ่ายเงินเป็นเงินสดก็ได้ 

 กรณีการซื้อ/จ้างเหมาจากเอกชนทั่วไป ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขใน TOR /
รายละเอียดของงานที่จะซื้อ/จ้าง ดังนี้ 

(1)-บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ที่ไม่
แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนในสาระส าคัญ 

(2)-บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้าง 

(๓)-คู่สัญญาต้องรับจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การรับจ่ายเงินแต่ละ  
     ครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจรับจ่ายเงินเป็นเงินสดก็ได้ 

1.3-ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามลักษณะ/ประเภทของงาน 
      ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด ดังนี้ 

1. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
2. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างควบคุมงาน 
3. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างออกแบบ 
4. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษา 
5. การจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนวิจัย 
6. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบ 

             คอมพิวเตอร์ 
7. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่ 

             งานก่อสร้าง 
1.4-รายชื่อคณะกรรมการฯ พร้อมเลขประจ าตัวประชาชน และ วัน เดือน ปีเกิด 
 

2.-กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ผู้ที่รับผิดชอบในการด าเนินโครงการจะต้องด าเนินการจัดท าข้อมูล
รายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและการค านวณราคากลาง ส าหรับ     
การจัดซื้อจัดจ้างตามลักษณะ/ประเภทของงาน ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
ก าหนด  ดังนี้ 
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2.1  การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง    
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างให้ปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด   

ที่ กค 0421.3/ว 90 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2555 เรื่อง แนวทางการเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้างของทาง
ราชการ โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 
 

1. ชื่อโครงการ...................................................................................... ............................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................ .................................. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..................................................... ..................................บาท 
3. ลักษณะงานโดยสังเขป…….………………………………………………….………………….………………………. 
4. ราคากลางค านวณ ณ วันที่......................................เป็นเงิน.............................................บาท 
5. บัญชีประมาณการราคากลาง…............…………………………………………………………………………….. 

5.1…………………………………….…....………………………………..………………………………………….. 
5.2………………....……………………….……………………………………..…………………………………….. 
5.3……………….....…………………………………………………………..……………………………………….. 
5.4……………………………………....……………………………………………………………………………….. 

     6.  รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง……......………………………………………………………………….. 
 

 
วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   

1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการด าเนินงานก่อสร้าง  

   3.-ลักษณะงานโดยสังเขป ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าส านักงาน ก.พ.ร.        
จะด าเนินการ (จ้าง) งานก่อสร้างประเภทใด    

ตัวอย่าง   งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลักษณะของงานตามหัวข้อที่ก าหนดไว้
ใน BOQ (Bill of Quantities) เช่น  งานก่อสร้างอาคาร ๒๐ ชั้น ระบบฐานราก ... ระบบโครงสร้าง ... ระบบ
พ้ืนอาคาร ... ระบบไฟฟ้า ...    ระบบฝ้าเพดาน ... ระบบเฟอร์นิเจอร์ ... และมีพ้ืนที่ใช้สอยรวม ... ตารางเมตร    

    4.-ราคากลางค านวณ ณ วันที่  ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้างของ
ส านักงาน ก.พ.ร. ได้อนุมัติราคาจ านวนเงินสูงสุดซึ่งจะใช้ในงานก่อสร้างที่ได้มาจากการค านวณของเจ้าหน้าที่
ตามแบบรูปรายการต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับงานนั้น  

เป็นเงิน ..................    บาท  ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
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5.-บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวข้องกับ
ชนิด จ านวน ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ  ที่ต้องน ามาใช้ในการค านวณที่เกี่ยวกับ
งานก่อสร้างซึ่งได้แก่ การประมาณการราคากลางตามรูปแบบของงานก่อสร้างที่ได้มีการค านวณ ตามหลัก
วิชาการในทางช่างซึ่งผู้ท าการประมาณการราคากลางจะต้องเลือกใช้ให้ตรงกับประเภทของงาน ก่อสร้าง โดย
แนบเอกสารรายการตามประเภทของงานก่อสร้างดังต่อไปนี้    

5.1  แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4) แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ 
ปร.๕ ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ (แบบ ปร.5 ข) และแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6)   

5.2 แบบสรุปราคางานก่อสร้างชลประทาน    
5.3  แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม หมายถึง  แบบ

ประเมิน ราคางานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม    
5.4  แบบประมาณการราคากลางอ่ืนๆ จะใช้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีแบบประมาณ

การราคากลางที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดขึ้นและให้น ามาใช้ในการประมาณการราคากลางส าหรับงาน 
ก่อสร้างประเภทนั้นๆ   

   6. รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. 
ที่ท าหน้าที่เป็นคณะกรรมการก าหนดราคากลาง หรือชื่อเจ้าหน้าที่ตามที่ก าหนดไว้ในสรุปผลการประมาณ
ราคาค่าก่อสร้างซึ่งได้ลงชื่อไว้ใน (แบบ ปร. 5 และปร. 6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
หรือแบบประเมินราคางานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี่ยม หรือแบบอ่ืนๆ   
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 

 
1. ชื่อโครงการ โครงการสร้างอาคารศูนย์คอมพิวเตอร์ของส านักงาน ก.พ.ร. 

หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 19,450,000.- บาท (สิบเก้าล้านสี่แสนห้าหม่ืนบาทถ้วน) 
3. ลักษณะงานโดยสังเขป งานก่อสร้างอาคารศูนย์คอมพิวเตอร์ของส านักงาน ก.พ.ร. 
4. ราคากลางค านวณ ณ วันที่ 2 พฤษภาคม 2559 เป็นเงิน 19,450,000.-บาท 
5. บัญชีประมาณการราคากลาง 

5.1  อาคารศูนย์คอมพิวเตอร์                                    จ านวน 12,500,000   บาท 
5.2  งานตกแต่งภายในอาคารศูนย์คอมพิวเตอร์               จ านวน  1,000,000    บาท 
5.3  ผังบริเวณอาคารศูนย์คอมพิวเตอร์                        จ านวน   1,500,000   บาท 
5.4  ค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนด                             จ านวน   1,800,000   บาท 
5.5  งานครุภัณฑ์อาคารศูนย์คอมพิวเตอร์                     จ านวน   2,500,000   บาท 
5.6  งานครุภัณฑ์เบ็ดเตล็ด                                        จ านวน    150,000   บาท 

     6.  รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
           นางศศิธร  สีมาวงศ์ 
           นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 
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ปร.4  แผ่นที่ 1/1

รวมค่าวัสดุ
ราคาต่อหน่วย จ านวนเงนิ ราคาต่อหน่วย จ านวนเงนิ และค่าแรงงาน

สรปุงาน
1 ค่าใช้จ่ายส าหรับอุปกรณ์เคร่ืองจักรกลพเิศษในการก่อสร้าง 1 งาน 980,000.00      
2 งานจัดท าระบบปอ้งกันฝุ่น และนั่งร้านพเิศษเพื่อความปลอดภยั 1 งาน 480,000.00      
3 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับกรรมวธิปีอ้งกันชีวติและทรัพย์สินของ 1 งาน 90,000.00        

บคุคลที่ 3
4 ค่าจัดหาส านักงาน พร้อมอุปกรณ์ ของฝ่ายผู้วา่จ้าง 1 งาน 120,000.00      
5 ค่าขนดินเพื่อน าไปกองที่อื่น 1 งาน 130,000.00      

รวมค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ 1,800,000.00    
รวมค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ ทกุรายการ โดยประมาณ 1,800,000.00

หมายเหต ุ ค่าใช้จ่ายพเิศษตามข้อก าหนดทกุรายการ ได้รวมค่าด าเนินการและค่าภาษไีวแ้ล้ว

รายการประมาณราคาค่าก่อสร้าง  ค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดและค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเปน็ต้องมี
สถานที่ก่อสร้าง   กรุงเทพมหานคร                                                                           แบบเลขที่                                                        รายการเลขที่

ล าดับที่ รายการงานก่อสรา้ง จ านวน หน่วย
วัสดุ

คณะกรรมการก าหนดราคากลาง                                                                              ประมาณราคากลางเมื่อวนัที่   2  พฤษภาคม  2559

(หน่ึงล้านแปดแสนบาทถ้วน)

ค่าแรงงาน
หมายเหตุ
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แบบ ปร.6

รวมค่าก่อสรา้ง

เปน็เงนิ/บาท

 ตามค าส่ัง ที่ นร 003/2559  ลงวนัที่ 25 เมษายน 2559

 เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางโครงการสร้างอาคารศูนย์คอมพวิเตอร์ของส านักงาน ก.พ.ร.

สรุปผลดังนี้

1 อาคารศูนย์คอมพวิเตอร์ เปน็เงินประมาณ 12,500,000.00          

2 งานตกแต่งภายในอาคารศูนย์คอมพวิเตอร์ เปน็เงินประมาณ 1,000,000.00            

3 ผังบริเวณอาคารศูนย์คอมพวิเตอร์ เปน็เงินประมาณ 1,500,000.00            

4 ค่าใช้จ่ายพเิศษตามข้อก าหนด เปน็เงินประมาณ 1,800,000.00            

5 งานครุภณัฑ์อาคารศูนย์คอมพวิเตอร์ เปน็เงินประมาณ 2,500,000.00            

6 งานครุภณัฑ์เบด็เตล็ด เปน็เงินประมาณ 150,000.00               
19,450,000.00          

ลงชื่อ............................................................... ลงชื่อ...........................................................

(                                      )

ประธานกรรมการ

ลงชื่อ............................................................... ลงชื่อ...........................................................

(                                      )

กรรมการ

(                                    )

รายการประมาณราคาค่าก่อสรา้ง โครงการสรา้งอาคารศูนย์คอมพิวเตอรข์องส านักงาน ก .พ.ร.

แบบเลขที่                                                                                          รายการเลขที่

คณะกรรมการก าหนดราคากลาง                                                               ส านักงาน ก .พ.ร.

ประมาณราคาเมื่อวันที่ 2 พฤษภาคม 2559

(                                    )

กรรมการ

กรรมการและเลขานุการ

สถานที่ก่อสรา้ง   กรงุเทพมหานคร

รายการ

รวมราคากลางทั้งสิ้น

(สิบเก้าล้านสี่แสนหา้หมื่นบาทถ้วน)

ล าดับที่ หมายเหตุ
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2.2  การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างควบคุมงาน   
การค านวณราคากลางการจ้างควบคุมงานให้ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 119 ให้เป็นไปตามอัตรา ดังนี้ 
1.--อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้าง ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าควบคุม

งานในอัตราร้อยละ 2 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
2.--อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้าง เกิน 10,000,000 บาท ส าหรับในส่วนที่เกิน 

10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าควบคุมงานในอัตราร้อยละ 1.75 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างควบคุมงาน 

 
 

1. ชื่อโครงการ.............................................................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................................................................... 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับ………………………………………………………….........……………………บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)...................................................................................... 

เป็นเงิน..............................................................................................................................บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร.........................................................................................................บาท 

4.1  ระดับหัวหน้าโครงการ.................................................................................................คน 
          4.2  ระดับผู้ด าเนินงาน........................................................................................................คน 
          4.3  ระดับผู้ช่วย..................................................................................................................คน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี).......................................................................................................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายอื่น (ถ้ามี)...........................................................................................................บาท 
7. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)…….……. 

…………………………………………………………………..............………………………………………………… 
8. ที่มาของราคากลาง………………….……………………………............……………………………….……….. 

 
 
วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   

1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง   

          3.-วันที่ก าหนดราคากลาง ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้างของส านักงาน 
ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างครั้งนั้นๆ ในรายงานขอซื้อขอจ้าง    

           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
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          4.-ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จ่ายให้กับผู้รับจ้าง      
ซึ่งเป็นผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่ส านักงาน ก.พ.ร. เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถมาแล้ว หรือที่ 
ส านักงาน ก.พ.ร. ได้ประกาศเชิญชวน โดยให้มีการแจงรายละเอียดของบุคลากรในการด าเนินงานที่เกี่ยวกับ
การควบคุมงาน ดังนี้   
                        4.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ   
                        4.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน   
                        4.3 ระดับผู้ช่วย ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย   

          5.-ค่าวัสดุอุปกรณ์/ค่าวัสดุ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินที่เป็น 
ค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการด าเนินงานของผู้ควบคุมงาน โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่  
ส านักงาน ก.พ.ร. จะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการ
ด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องน ามาใช้ในการด าเนินการตามสัญญา    
                  6.-ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้ควบคุมงาน
นอกเหนือจากรายการที่ 4 และ 5 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง    
                   7.-รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ ( TOR  :  Terms  of  
Reference) และรายละเอียดของภารกิจที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ที่จะด าเนินการซึ่งเป็นการแสดง
ถึงรายละเอียดที่ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการรวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่จะต้อง
ด าเนินการตามหน้าที่และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่เป็น
เอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา รวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย     
โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที่บุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือ คณะบุคคลแล้วแต่กรณี   

        8.-ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการก าหนดราคากลาง หรืออัตราที่ใช้ 
อ้างอิง เพ่ือคิดราคาค่าจ้างควบคุมงาน  เช่น    

             ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้อัตราที่ก าหนดไว้ในระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
พัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
                       ร้อยละ......   ของมูลค่างานก่อสร้างตาม.......(ให้ใส่ชื่อหลักเกณฑ์ ระเบียบ หรือ
เลขที่หนังสือสั่งการ เป็นต้น)    
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2.3 การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างออกแบบ   
การค านวณราคากลางการจ้างออกแบบให้ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า

ด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 119 ให้เป็นไปตามอัตรา ดังนี้ 
1.--อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้าง ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าออกแบบ

ในอัตราร้อยละ 2 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
2.--อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้าง เกิน 10,000,000 บาท ส าหรับในส่วนที่เกิน 

10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าออกแบบในอัตราร้อยละ 1.75 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างออกแบบ 
 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................ 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ....................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับ…….………………………………..………………….................………………บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง...................................................................................... ......................... 

เป็นเงิน................................................................................................. ...............................บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร...........................................................................................................บาท 

4.1  ระดับหัวหน้าโครงการ...................................................................................................คน 
4.2  ระดับผู้ด าเนินงาน.........................................................................................................คน 

          4.3  ระดบัผู้ช่วย............................................................................ ........................................คน 
5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ........................................................................................ ..........................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายอื่น........................................................................................... .............................บาท 
7. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)........................................................................................................................................ 
8. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................... 

 
 
วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   

1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง   

          3.-วันที่ก าหนดราคากลาง ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้างของส านักงาน 
ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างครั้งนั้นๆ ในรายงานขอซื้อขอจ้าง 

           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง    
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4.-ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จ่ายให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็น
ผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่ส านักงาน ก.พ.ร. เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถมาแล้ว หรือที่ ส านักงาน 
ก.พ.ร. ได้ประกาศเชิญชวน โดยให้มีการแจงรายละเอียดของบุคลากรในการด าเนินงานที่ เกี่ยวกับ            
การออกแบบ ดังนี้   

4.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ   
4.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน   
4.3 ระดับผู้ช่วย ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย   

5.-ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรม
การด าเนินงานของผู้ออกแบบ โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่ส านักงาน ก.พ.ร. จะต้องจ่าย 
แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการด าเนินงานตาม วัตถุประสงค์
ของการจ้างนั้นๆ ที่ผู้รับจ้างจะต้องน ามาใช้ในการด าเนินการตามสัญญา    

6.-ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้ออกแบบ
นอกเหนือจากรายการท่ี 4 และ 5 ที่ตอ้งมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง   

7.-รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)  
หมายถึง  เจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR  :  Terms  of  
Reference) และรายละเอียดของภารกิจที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ท่ีจะด าเนินการ ซึ่งเป็นการแสดง
ถึงรายละเอียดที่ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่จะต้อง
ด าเนินการตามหน้าที่และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่เป็น
เอกสารส่วนหนึ่งของสัญญารวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย      
โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที่บุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี   

8.-ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการก าหนด
ราคากลาง หรืออัตราที่ใช้ อ้างอิง เพ่ือคิดราคาค่าจ้างออกแบบ  เช่น    

             ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้อัตราที่ก าหนดไว้ในระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
พัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
                       ร้อยละ......   ของมูลค่างานก่อสร้างตาม.......(ให้ใส่ชื่อหลักเกณฑ์ ระเบียบ หรือ
เลขที่หนังสือสั่งการ เป็นต้น)    
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างออกแบบ 
 

 
1. ชื่อโครงการ จ้างออกแบบเขียนแบบก่อสร้างอาคารศนูย์คอมพิวเตอร์ของส านักงาน ก.พ.ร.        

หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับ  จ านวน  216,450  บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง วันที่ 3 พฤษภาคม 2559  เป็นเงิน  216,450  บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร จ านวน 151,000 บาท 

๔.๑  ระดับหัวหน้าโครงการ ประสบการณ์มากว่า  20 ปี         จ านวน  1 คน 
๔.๒  ระดับผู้ด าเนินงาน  ประสบการณ์  6-10 ปี                  จ านวน  3 คน 

          ๔.๓  ระดับผู้ช่วย  ประสบการณ์ไม่น้อยกว่า  3 ปี                 จ านวน  2 คน 
5. ค่าวัสดุอุปกรณ์   จ านวน 65,450 บาท  เป็นค่าแบบร่าง ค่าพิมพ์เขียว แบบกระดาษไข และ

เอกสารอ่ืนๆ ตามข้อก าหนด 
6. ค่าใช้จ่ายอื่น   -ไม่มี- 
7. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 

นางศศิธร  สีมาวงศ์ 
นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 

8. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2538 และแก้ไขเพิ่มเติม รายละเอียด
ดังนี้ ร้อยละ 2 ของมูลค่างานก่อสร้างท่ีไม่เกิน 10 ล้านบาท และร้อยละ 1.75 ของมูลค่างาน
ก่อนสร้างท่ีเกิน 10 ล้านบาท 
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2.4 การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างท่ีปรึกษา 
การค านวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษาให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1.--การก าหนดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาให้ด าเนินการตามที่ส านักงานบริหารหนี้

สาธารณะก าหนด ตามหนังสือ กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0907/12725 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2556    
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หากไม่มีหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาตามที่ส านักงานบริหารหนี้
สาธารณะก าหนด ให้พิจารณาจากวุฒิการศึกษาและประสบการของที่ปรึกษาเป็นส าคัญ 

2.--การก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในส่วนอ่ืนๆ พิจารณาจากหลักเกณฑ์และระเบียบที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ,หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 111 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2556, หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี , 
หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่เบิกจ่ายในลักษณะ
ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค เป็นต้น 
โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศมีดังนี้ 
   

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างท่ีปรึกษา 
 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................. 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................................................ 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..........................................................................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)......................................................................................... 

เป็นเงิน.................................................................................................................................บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร............................................................................................................บาท 

 4.1  ประเภทที่ปรึกษา............................................................................................................... 
           4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา............................................................................................................. 
           4.3  จ านวนที่ปรึกษา............................................................................................................คน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์.....................................................................................................................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี).....................................................................บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.............................................................................. .........................................บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)…………………………………………………………………………….....................……………..…………… 
9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง).............................................................................. 
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วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   
1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดจ้างที่ปรึกษาครั้งนั้นๆ   

3.-วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้างที่
ปรึกษาของส านักงาน ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างครั้งนั้นๆ ในรายงาน
ขอจ้างที่ปรึกษา  

           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
          4.-ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จ่ายให้กับที่ปรึกษา

ตามความเหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน โดยแจ้งรายละเอียดจ านวน  
คน - เดือน (man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง   

                      4.1 ประเภทที่ปรึกษา ให้ระบุประเภทที่ปรึกษา พร้อมสาขาวิชาหรือด้านใดด้าน
หนึ่งของประเภทที่ปรึกษา ดังต่อไปนี้    

                            (1) กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่น 
ด้านการบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป สาขาประชาสัมพันธ์     
                            (2) กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะงานที่ต้องใช้เทคนิค

เฉพาะทาง เช่น ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อม และด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ สาขาการเงิน , สาขาบัญชี    
                            (3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้

ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ 
ประกันภัย และด้านสื่อสารโทรคมนาคม เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ สาขาดาวเทียม    
                      4.2--คุณสมบัติที่ปรึกษาให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์ 

และผลงาน ซึ่งมีผลต่อการพิจารณาก าหนดค่าจ้างที่ปรึกษา   
                       4.3  จ านวนที่ปรึกษา ให้ระบุจ านวนบุคลากรทั้งบุคลากรหลักและบุคลากรฝ่าย

สนับสนุน หากเป็นการจ้างที่ปรึกษาหลายสาขาก็ให้ระบุจ านวนบุคลากรแต่ละสาขาวิชา   
5.-ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรม 

การด าเนินงานของที่ปรึกษาในการด าเนินการตามหน้าที่เพ่ือให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์ โดยให้มีการแจง
รายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่ส านักงาน ก.พ.ร. จะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุ
อุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้อง น ามาใช้ในการ
ด าเนินการตามสัญญา   
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6.-ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้า
ข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้กับที่ปรึกษาเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ต่างประเทศหรือของเจ้าหน้าที่ในส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ว่าจ้างซึ่งจะต้องมีค่าใช้จ่ายอันเป็นจ านวนเงินที่รวม
ไว้ในสัญญาจ้างนั้นๆ   

7.-ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของที่ปรึกษา 
นอกเหนือจากรายการท่ี 4 , 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง    

8.-รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ ( TOR : Terms of 
Reference) และรายละเอียดของภารกิจที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ท่ีจะด าเนินการ ซึ่งเป็นการแสดง
ถึงรายละเอียดที่ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่จะต้อง
ด าเนินการตามหน้าที่ และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่ เป็น
เอกสารส่วนหนึ่งของสัญญารวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนด ค่าใช้จ่าย  

9.-ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง
เพ่ือคิดราคาค่าจ้างที่ปรึกษา เช่น ตามหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาไทยของส านักงาน
บริหารหนี้สาธารณะ (สบน.) , ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงาน และ
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 เป็นต้น 

หมายเหตุ     
กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษาหลายประเภท หลายสาขาวิชาชีพ ให้ระบุรายละเอียดให้ครบทุก

ประเภท หรือสาขาวิชาชีพ    
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างท่ีปรึกษา 
 

 
1. ชื่อโครงการ โครงการพัฒนาศักยภาพของบุคลากรของส านักงาน ก.พ.ร. ในการเข้าสู่ 

ประชาคมอาเชียน 
หน่วยงานเจ้าของโครงการ ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จ านวน 914,500 บาท  
(เก้าแสนหนึ่งหม่ืนสี่พันห้าร้อยบาทถ้วน) 

3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) วันที่ 2 พฤษภาคม 2559  เป็นเงิน 914,500 บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร  จ านวน  625,000  บาท 

           4.1  ประเภทท่ีปรึกษา 
                   ผู้เชี่ยวชาญด้านการศึกษาวิเคราะห์ การพัฒนาทรัพยากรมนุษย์  การประเมินผล
โครงการภาครัฐ การบริหารโครงการ เป็นต้น 
                  4.1.1  บุคลากรหลัก 
                            หัวหน้าโครงการ     (1 คน x 50,000 บาท x 5 เดือน)  250,000 บาท 
                            ที่ปรึกษาโครงการ   (2 คน x 30,000 บาท x 5 เดือน)  300,000 บาท 
                  4.1.2  บุคลากรสนับสนุน 
                            ผู้ประสานงานโครงการ (1 คน x 15,000 บาท x 5 เดือน) 75,000 บาท 
           4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา 
                  4.2.1  เป็นหน่วยงานที่ได้รับการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษาของศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาไทย 
กระทรวงการคลังตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
                  4.2.2  เป็นหน่วยงานหรือสถาบันการศึกษาที่มีประสบการณ์ด้านการบริการวิชาการที่
เป็นงานศึกษาวิเคราะห์ การฝึกอบรม และการเป็นที่ปรึกษา ในการพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ หรือ
ประเมินผลโครงการภาครัฐ 
                  4.2.3  ปรึกษาโครงการควรประกอบด้วยที่ปรึกษาหรือบุคลากรในด้านต่างๆ ดังนี้ 
                            1) หัวหน้าโครงการ จ านวน 1 คน 
                            คุณสมบัติ 
                            --วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
                            --มีประสบการณ์ด้านการบริการวิชาการที่เป็นงานศึกษาวิเคราะห์ การฝึกอบรม
และการเป็นที่ปรึกษาด้านการพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ หรือด้านการประเมินผลโครงการภาครัฐ 
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี 
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                           2) ที่ปรึกษาโครงการ จ านวน 2 คน 
                           คุณสมบัติ 
                           --วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาโทหรือเทียบเท่า 
                           --มีประสบการณ์ในการปฏิบัติกงานโครงการ เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี 
                           3) ผู้ประสานงานโครงการ  จ านวน 1 คน 
                           คุณสมบัติ 
                          --วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 
                          --มีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานโครงการ เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 3 ปี         
           4.3  จ านวนที่ปรึกษา เป็นบุคคลากรหลัก จ านวน 3 คน และบุคคลากรสนับสนุน  
                  จ านวน 1 คน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าเอกสารประกอบการประชุม จ านวน  9,500  บาท 
6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ   -ไม่มี- 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  จ านวน 280,000  บาท 

--ค่าใช้จ่ายด าเนินการศึกษาวิเคราะห์                              จ านวน   170,000  บาท 
--ค่าการจัดประชุม Focus Group                                 จ านวน     85,000  บาท 
--ค่าการจัดประชุมรับฟังความคิดเห็นจากผู้ทรงคุณวุฒิ          จ านวน     25,000  บาท 

8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
นางศศิธร  สีมาวงศ์ 
นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 

9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
1) รายละเอียดหลักเกณฑ์ราคากลางการจ้างท่ีปรึกษา ปรากฏตามหนังสือส านักงานเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556  
2) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0907/12725 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2556  
3) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม

ระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 
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2.5  การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุน
ให้ทุนการวิจัย 

การค านวณราคากลางการจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัยให้ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ดังนี้ 

1.--การก าหนดอัตราค่าจ้างให้พิจารณาจากวุฒิการศึกษา และประสบการณ์ของที่ปรึกษาเป็น
ส าคัญ 

2.--การก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในส่วนอ่ืนๆ พิจารณาจากหลักเกณฑ์และระเบียบที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ,หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 111 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2556, หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี , 
หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่เบิกจ่ายในลักษณะ
ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค เป็นต้น 
โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 
   

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างงานวิจัย 
หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย 

 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................... 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ.......................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย……........………..บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง................................................................................................................. 

เป็นเงิน..................................................................................................................................บาท 
4. หมวดค่าตอบแทน.................................................................................................................บาท 

4.1   ประเภทนักวิจัย................................................................................................................... 
          4.2   คุณสมบัตินักวิจัย................................................................................................................. 
          4.3   จ านวนนักวิจัย................................................................................................................คน 

5. หมวดค่าจ้าง..........................................................................................................................บาท 
6. หมวดค่าใช้สอย.....................................................................................................................บาท 
7. ค่าวัสดุ...................................................................................................................................บาท 
8. ค่าครุภัณฑ์............................................................................................................................บาท 
9. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี) 

9.1  จ านวน............................................................................................................................คน 
          9.2  ......................................................................................................................................บาท 

10. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.......................................................................................................................บาท 
11. รายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผู้รับผิดชอบ) ที่เก่ียวกับการจ้างงานวิจัยหรือสนับสนุนทุนวิจัย และ 

TOR………………………………………………......................………………………………………………………… 
12. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................. 
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วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   
1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ   

3.-วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้าง    
ของส านักงาน ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างหรือให้เงินสนับสนุนทุน    
การวิจัยครั้งนั้นๆ    

เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง   
4.-หมวดค่าตอบแทน (บาท) หมายถึง การแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในงานจ้างการวิจัย 

ออกเป็นหมวดเพื่อให้เห็นรายละเอียดของจ านวนเงินที่เป็นค่าตอบแทนให้กับนักวิจัยตามประเภทของ นักวิจัย 
คุณสมบัติของนักวิจัยและจ านวนนักวิจัย    

4.1 ประเภทนักวิจัย ให้ระบุแบ่งประเภทนักวิจัยตามที่ส านักงานคณะกรรมการวิจัย
แห่งชาติได้แบ่งประเภทนักวิจัยไว้ 12 สาขาวิชาการ ดังนี้   
                                   (1)  สาขาวิทยาศาสตร์กายภาพและคณิตศาสตร์   

                         (2)  สาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์   
                         (3)  สาขาวิทยาศาสตร์เคมีและเภสัช   

                                   (4)  สาขาเกษตรและชีววิทยา   
                                   (5)  สาขาวิศวกรรมศาสตร์และอุตสาหกรรมวิจัย   
                                   (6)  สาขาปรัชญา   
                                   (7)  สาขานิติศาสตร์   
                                   (8)  สาขารัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์   
                                   (9)  สาขาเศรษฐศาสตร์   
                                   (10) สาขาสังคมวิทยา   
                                   (11) สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและนิเทศศาสตร์   
                                   (12)  สาขาการศึกษา   

4.2 คุณสมบัตินักวิจัย ให้ระบุคุณสมบัตินักวิจัย เช่น การศึกษา ผลงาน เป็นต้น    
4.3-จ านวนนักวิจัย ให้ระบุจ านวนนักวิจัย   

5.-หมวดค่าจ้าง (บาท) ให้ระบุ การแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในงานจ้างวิจัยที่ผู้วิจัยจะต้อง
มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในงานวิจัยที่ต้องมีการจ้างให้ด าเนินการเพ่ือให้งานวิจัยส าเร็จตาม
วัตถุประสงค์ของการวิจัย    

6.-หมวดค่าใช้สอย (บาท) ให้ระบุการแจงรายละเอียดที่เป็นค่าใช้จ่ายในงานวิจัยที่ผู้วิจัย 
ต้องใช้ในการด าเนินกิจกรรมการด าเนินงานในงานวิจัยให้ส าเร็จ    

7.-ค่าวัสดุ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินที่ เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรม           
การด าเนินงานวิจัยในการด าเนินการตามหน้าที่ เพ่ือให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์ โดยให้มีการแจง 
รายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่ส านักงาน ก.พ.ร. จะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายเกี่ยวกับ       
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ค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องน ามาใช้
ในการด าเนินการตามสัญญา    

8.-ค่าครุภัณฑ์ (บาท) ให้ระบุครุภัณฑ์ที่ผู้วิจัยจ าเป็นต้องใช้ในงานวิจัยเพ่ือให้งานวิจัยนั้น 
ส าเร็จและเป็นครุภัณฑ์ที่ผู้วิจัยจะต้องด าเนินการจัดซื้อเพ่ือน ามาใช้ในงานวิจัยนั้น   

9.-ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท)  ให้ระบุ 
ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานของคณะผู้วิจัยและหรือของเจ้าหน้าที่ในส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็น ผู้ว่าจ้างหรือเป็น
ผู้ให้ทุนสนับสนุนการวิจัยซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของจ านวนเงินที่รวมไว้ในสัญญาจ้างหรือในสัญญาให้ทุน สนับสนุน
การวิจัยนั้น   

9.1-จ านวน (คน)  ให้ระบุจ านวนคนที่เป็นเจ้าหน้าที่และคณะนักวิจัยที่เดินทางไป 
ต่างประเทศหรือศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ   

9.2-จ านวนเงิน (บาท) ให้ระบุจ านวนค่าใช้จ่ายต่อคนที่เดินทางไปต่างประเทศหรือศึกษา
ดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ   

10. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) หมายถึง ค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานวิจัย 
นอกเหนือจากรายการท่ี 4 , 5 , 6 , 7 , 8 และ 9 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง    

11. รายช่ือเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผู้รับผิดชอบ) ที่เกี่ยวกับงานจ้างวิจัยหรือสนับสนุนทุนวิจัย 
และ TOR ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of  
Reference) และรายละเอียดของงานวิจัยที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ที่จะให้ด าเนินการ ซึ่งแสดงถึง
รายละเอียดที่ให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขต  ความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่จะต้องด าเนินการ
ตามหน้าที่และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่เป็นเอกสารส่วน
หนึ่งของสัญญารวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่ายโดยอาจเป็น
เจ้าหน้าที่บุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี   
                   12. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาการก าหนดอัตรา    
จ้างงานวิจัย หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัยจากวุฒิการศึกษา และประสบการณ์ของนักวิจัยเป็นส าคัญ   
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างงานวิจัยหรือ          
เงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย 

 
 

1. ชื่อโครงการ โครงการนวัตกรรมเพื่อพัฒนามาตรฐานการตรวจสอบด้านบัญชีและการเงิน  
หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย   
จ านวน 654,000 บาท (หกแสนห้าหม่ืนสี่พันบาทถ้วน) 

3. วันที่ก าหนดราคากลาง   3 พฤษภาคม 2559   เป็นเงิน 654,000  บาท 
4. หมวดค่าตอบแทน จ านวน  400,000  บาท 

- ค่าตอบแทนคณะวิจัย                       จ านวน   250,000  บาท 
- ค่าตอบแทนที่ปรึกษา                       จ านวน   150,000  บาท 

          4.1   ประเภทนักวิจยั สาขาเศรษฐศาสตร์ การเงิน และการคลัง 
          4.2   คุณสมบัตินักวิจัย  การศึกษาระดับปริญญาเอก 
          4.3   จ านวนนักวิจัย  
                  --คณะวิจัย  จ านวน  6 คน 
                  --ที่ปรึกษา   จ านวน  2 คน 

5. หมวดค่าจ้าง  จ านวน  120,000  บาท 
5.1  ค่าจ้างเหมา                               จ านวน   120,000  บาท 

6. หมวดค่าใช้สอย  จ านวน  80,000 บาท 
6.1  ค่าใช้จ่ายในการสัมนา/ฝึกอบรม        จ านวน    40,000   บาท 
6.2  ค่าวิเคราะห์ตัวอย่าง                      จ านวน    40,000  บาท 

7. ค่าวัสดุ   จ านวน  14,000  บาท 
8. ค่าครุภัณฑ์   จ านวน  25,000  บาท 
9. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี)  -ไม่มี- 

9.1  จ านวน....................................................................คน 
          9.2  .............................................................................บาท 

10. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  จ านวน 15,000  บาท 
11. รายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผู้รับผิดชอบ) ที่เก่ียวกับการจ้างงานวิจัยหรือสนับสนุนทุนวิจัยและ TOR 

นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 
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12. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
1) ประกาศส านักงานคณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ เรื่อง “แนวทางหลักเกณฑ์ราคากลาง

สนับสนุนอุดหนุนการวิจัยในภาครัฐและภาคเอกชนตามพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2542” 

2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 
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2.6 การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอร์ 

การค านวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ให้ปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ด่วนที่สุด ที่ ทก 0100.4/7630 ลงวันที่ 9 สิงหาคม 2556            
เรื่องการก าหนดหลักเกณฑ์ราคากลางการพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน 
ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 
   

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ......................................................................................................... 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร...........................................................................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................................... 

เป็นเงิน..................................................................................................................................บาท 
4. ค่า Hardware…..…………….…………………………………...................…………………………………..บาท 
5. ค่า Software........................................................................................................................บาท 
6. ค่าพัฒนาระบบ.....................................................................................................................บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.......................................................................................................................บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ

(TOR)........................................................................................... ............................................... 
9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................. 

 
 

วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   
1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้จ้าง  
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง   

         3.-วันที่ก าหนดราคากลาง ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดจ้างของส านักงาน 
ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างครั้งนั้นๆ ในรายงานขอจ้าง    

           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
4.-ค่า Hardware (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับ

การจัดหาครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่ เกี่ยวข้อง เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล  
เครื่องพิมพ์ อุปกรณ์เน็ตเวิร์ก อุปกรณ์ส ารองข้อมูล ระบบพลังงานส ารอง และอุปกรณ์อ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น  
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5.-ค่า Software (บาท) ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ซึ่งเป็นจ านวนเงินที่ส านักงาน 
ก.พ.ร. จะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดซื้อซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ซึ่งครอบคลุมถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติการ 
(Operating System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System) ซอฟต์แวร์
ระบบจัดการเน็ตเวิร์ค (Network Management System) ซอฟต์แวร์ส าหรับจัดการด้านความปลอดภัย 
(Security Management System) ซอฟต์แวร์ที่ใช้ส าหรับพัฒนาซอฟต์แวร์ประยุกต์  (Tools) และ
ซอฟต์แวร์ประยุกต์ส าเร็จรูปต่างๆ ที่ไม่ต้องมีการแก้ไขดัดแปลงโปรแกรมเพ่ิมเติม (Packaged Application 
Software)   

          6. ค่าพัฒนาระบบ (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับ
การจัดจ้างปรับปรุงระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบงานใหม่ โดยให้แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ที่ใช้เพ่ือก าหนด
ราคา อย่างไรก็ตาม หากการจ้างพัฒนาระบบนี้เป็นการดัดแปลงซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปให้แยก ค่าใช้จ่ายใน    
การจัดซื้อซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปนั้นไว้ในรายการที่ 5 ค่า Software    

           7.-ค่าใช้จ่ายอ่ืน (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานนอกเหนือจาก 
รายการที่ 4 , 5 และ 6 ที่ต้องมีขึ้นตามลักษณะของงานนั้นๆ ได้แก่ ค่าบริหารโครงการ ค่าบ ารุงรักษา       
และอ่ืนๆ เป็นต้น   
                    กรณีท่ีเป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนนี้ หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดก็ให้ระบุ
ด้วย  เช่น  ค่าบ ารุงรักษา เป็นต้น    

8.-รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ ( TOR  :  Terms  of  Reference) และ
รายละเอียดของภารกิจที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ที่จะด าเนินการซึ่งแสดงถึงรายละเอียดที่ต้องการ
ให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่จะต้องด าเนินการ ตามหน้าที่ และ
เป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่เป็นเอกสาร ส่วนหนึ่งของสัญญา
รวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย โดยอาจ เป็นเจ้าหน้าที่บุคคลใด
บุคคลหนึ่งหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี   
    9.-ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ของการคิด
ราคางานพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ในแต่ละรายการตามข้อ 4 , 5 และ 6 ดังนี้    
                 ค่า Hardware ให้ระบุแหล่งที่มาที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้เป็นเกณฑ์ในการคิดหรือ
ก าหนดราคาค่า Hard ware   

                  ตัวอย่าง  กรณีใช้ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ก าหนด ก็ให้ระบุว่าตามเกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารก าหนด        
          ค่า software หากใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ก าหนด ก็ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ก าหนด เช่นเดียวกัน     

                ค่าพัฒนาระบบ หากใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสารก าหนดก็ให้ระบุว่าตามเกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ก าหนด     

                หากให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณก็ให้ระบุว่าใช้
ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง    

                ตัวอย่าง  ใช้ราคาท่ีเคยซื้อ/เคยจ้าง ครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ 
ตามสัญญา เลขที่.... ลงวันที่.... เดือน............... พ.ศ.......  



 
 

 
ฝ่ายพัสดุ กลุ่มการคลัง ส านักงานเลขาธิการ 

36 

                หากใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาด หรือเว็บไซต์ต่างๆเป็นราคาอ้างอิง ก็
ให้ระบุ ชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วนที่สืบราคา หรือ ชื่อเว็บไซต์ด้วย โดยมิต้องระบุราคา     

                ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด ๓ ราย ดังนี้    
                1.  บริษัท โปร่งใส คอมพิวเตอร์ จ ากัด   
                2.  ห้างหุ้นส่วนจ ากัด สุจริต คอมพิวเตอร์ จ ากัด   
               3.  www. Nacccom.com    
หมายเหตุ   

ในการระบุแหล่งที่มาตามข้อ ๙ ให้ระบุแหล่งที่มาของ Hardware Software ในแต่ละ
รายการให้ครบทุกรายการ    
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 

1. ชื่อโครงการ จัดท าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อสนับสนุนการจัดเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
หน่วยงานเจ้าของโครงการ   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  จ านวน  836,050  บาท   
(แปดแสนสามหม่ืนหกพันห้าสิบบาทถ้วน) 

3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) วันที่ 3 พฤษภาคม 2559 เป็นเงิน 836,050  บาท 
4. ค่า Hardware  จ านวน  531,000  บาท 
5. ค่า Software  จ านวน  185,050  บาท 
6. ค่าพัฒนาระบบ  จ านวน  120,000  บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  -ไม่มี- 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 

นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 
9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

--ค่า Hardware ราคาตามประกาศเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 กระทรวงเทคโนโลยีและการสื่อสาร 
--ค่า Software และ ค่าพัฒนาระบบ เป็นราคาจากท้องตลาด ดังนี้ 
          1) บริษัท ซิสเทค อินฟอเมชัน จ ากัด 
          2) บริษัท ไอที อินโนเวชั่น จ ากัด 
          3) www. Ncwegg.com 
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ตารางแสดงราคา 
จัดท าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อสนับสนุนการจัดเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
ค่า Hardware 
รายการที่ 1  อุปกรณ์ส าหรับจัดเก็บข้อมูลแบบภายนอก (External Storage) 
  ราคาต่อหน่วย 510,000  บาท  ราคารวม  510,000 บาท 
รายการที่ 2 เครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ้ค ส าหรับประมวลผล จ านวน 1 เครื่อง 
  ราคาหน่วยละ 21,000  บาท ราคารวม  21,000  บาท 
ค่าSoftware 
รายการที่ 3 โปรแกรมจัดการระบบ Virtualization จ านวน 1 ระบบ 
  ราคาหน่วยละ 150,050  บาท  ราคารวม  150,050  บาท 
รายการที่ 4 ชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการ Windows ส าหรับเครื่องแม่ข่ายคอมพิวเตอร์  
  จ านวน 1 ชุด 
  ราคาหน่วยละ 35,000  บาท  ราคารวม  35,000  บาท 
ค่าพัฒนาระบบ 
รายการที่ 5 ค่าพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือสนับสนุนการจัดเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ราคาหน่วยละ  120,000  บาท  รวมราคา  120,000  บาท 
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2.7  การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมิใช่งาน
ก่อสร้าง   

การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า การจัดหาโดยการซื้อ หรือการจ้าง ใน
งานอ่ืนๆ ที่มิใช่งานก่อสร้าง , การจ้างควบคุมงาน , การจ้างออกแบบ , การจ้างที่ปรึกษา , การจ้างงานวิจัย
หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย และการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ โดยให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

1.--ครุภัณฑ์ ให้ใช้ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด หากไม่มีราคามาตรฐาน
ที่ส านักงบประมาณก าหนด ให้ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลา 2 ปี หรือให้ใช้ราคาตลาด โดย
สืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง 

2.--ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ให้ใช้ราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการ      
การพัฒนาระบบยาแห่งชาติ หากไม่มีให้ใช้ราคาครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หากไม่มีราคาที่
เคยซื้อครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้ง
เว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง 

3.--ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ให้ใช้ราคามาตรฐานตามที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารก าหนด หรือให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็น
ราคาอ้างอิง ทั้งนี้ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภทสินค้าและบริการ และประโยชน์ต่อทางราชการ 

4.--การจัดซื้อจัดจ้างอ่ืนๆ ให้ใช้ราคาที่เคยจัดซื้อจัดจ้างครั้ งหลังสุดท้ายภายใน
ระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ หรือให้ใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด รวมทั้งเว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคา
อ้างอิง ทั้งนี้ให้พิจารณาจากความเหมาะสมของประเภทสินค้าและบริการ และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 
 
                    ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง)   

ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
 

1.  ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 
     /หน่วยงานเจ้าของโครงการ................................................................................................................. 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร.....................................................................................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)..................................................................................................... 
    เป็นเงิน....................................................บาท ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...................................................บาท 
4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
    4.1............................................................................... .........................................................................       
    4.2........................................................................................................................................................ 
    4.3…………..………………………………………………………………....................…….………………………………….. 
5.  รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน…………...............…………………………………. 
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วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   
1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติให้

จัดซื้อจัดจ้าง  
        หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการใน

การจัดซื้อจัดจ้าง    
     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   

   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ
อนุมัติเพ่ือใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง   

         3.-วันที่ก าหนดราคากลาง ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างของ
ส านักงาน ก.พ.ร. ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการจัดจ้างครั้งนั้นๆ ในรายงานขอซื้อขอจ้าง 

           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...(บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี)   
--กรณีจัดซื้อหลายรายการ  ให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ   
--กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี)   

4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคา วิธีก าหนดราคา  
หรือวิธีค านวณราคา ในการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมิใช่งานก่อสร้างนี้ให้ระบุแหล่ งที่มาของการก าหนดราคา หรือ
ค านวณราคาดังนี้    

                   (1)  กรณีก าหนดราคาหรือค านวณราคาโดยใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่มีหน่วยงาน
ก าหนดไว้ ก็ให้ระบุว่า ใช้ราคามาตรฐานตามที่..............  

                    ตัวอย่าง   
                              ตามราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด     
                              ตามราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแห่งชาติ     

             ตามราคามาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขจัดท าขึ้นและเผยแพร่ทาง
เอกสาร หรือเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเวชภัณฑ์ของกระทรวงสาธารณสุข  

ตามราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ก าหนด เป็นต้น   

(2)  กรณีก าหนดราคาหรือค านวณราคาโดยใช้ราคาที่เคยซื้อ เคยจ้างครั้งหลังสุด 
ภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ให้ระบุว่า ใช้ราคาที่เคยซื้อ/เคยจ้าง ครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  2  ปี 
งบประมาณ ตามสัญญา เลขที่.... ลงวันที่.... เดือน............... พ.ศ.......   

                     ตัวอย่าง                
                       ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  2 ปี งบประมาณ ตาม
สัญญาเลขท่ี 20/2556  ลงวันที่ 5 มกราคม พ.ศ. 2556     

                     (3)  กรณีใช้ราคาตลาด โดยสืบราคาจากท้องตลาด เว็ปไซต์ต่าง ๆ ให้ระบุชื่อ
บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/เว็บไซต์ ที่สืบราคา โดยไม่ต้องลงราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา   

ตัวอย่าง   
สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้   
1) บริษัท ซิสเทค อินฟอเมชัน จ ากัด 

            2) บริษัท ไอที อินโนเวชั่น จ ากัด 
           3) www. Ncwegg.com 
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5.-เจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. 
ที่เป็นผู้ก าหนดราคากลาง และท่ีก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอียด 
ซึ่งแสดงถึงรายละเอียดที่ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของคู่สัญญาที่
จะต้องด าเนินการตามหน้าที่และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่
เป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญารวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่า ใช้จ่าย 
หรือเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้ด าเนินการสืบหาหรือก าหนดราคา หรือเป็นเจ้าหน้าที่ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ 
และได้จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติตามระเบียบฯ  

หมายเหตุ    
 กรณีการจัดจ้างมิใช่งานก่อสร้าง ให้ระบุราคาในแต่ละรายการตามขอบเข ต           

การด าเนินงาน (TOR : Terms of Reference) เช่น การจ้างให้จัดท ากิจกรรมหรือจัดงาน (Event) อาจระบุ
ราคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการด าเนินงาน ตามตัวอย่างดังต่อไปนี้   

                              (1) งานเวที แสง สี เสียง และการแสดง   
                              (2) งานสถานที่ พร้อมการตกแต่งสถานที่    
                              (3) งานออกแบบ ติดตั้งบูท บอร์ด นิทรรศการ   
                              (4) งานประชาสัมพันธ์    
                              (5) งานอภิปราย เสวนา   
                              (6) งานบันทึกภาพ และเสียง   
                              (7) ค่าเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม   
                              (8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  เป็นต้น    
                    ทั้งนี้ จะมีรายการค่าใช้จ่ายใดบ้างนั้น ขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือจัดกิจกรรม 

หรือวัตถุประสงค์ของการด าเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ตาม ให้ผู้รับผิดชอบในการด าเนินงานก าหนดค่าใช้จ่าย
ตามรายการที่ก าหนดไว้ในขอบเขตการด าเนินงาน  (TOR : Terms of Reference)  กรณีการจัดจ้างซึ่งมี
ลักษณะเป็นการจ้างบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ควรแยกค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการด้วย  เช่น 
ค่าวัสดุ ค่าสายไฟ ค่า...เป็นต้น    
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
 

1. ชื่อโครงการ  จัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) พร้อมลิขสิทธิ์โปรแกรม 
จ านวน 23 เครื่อง /หน่วยงานเจ้าของโครงการ  กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศ   
ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จ านวน    800,400   บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันที่ 2 พฤษภาคม  2558 

เป็นเงิน   800,400  บาท ราคา/หน่วย (ถ้ามี)  34,800  บาท 
4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

          เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานของครภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเทคโนโลยี 
          สารสนเทศและการสื่อสาร (ICT)  

5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 
5.1  นางจันทรา บุญมาก นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ 

          5.2  นางสาวชมพัณ โสณมัย นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 

ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 
           1.  ชื่อโครงการ จ้างเหมาบริการเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย อาคารส านักงาน ก.พ.ร. 
หน่วยงานเจ้าของโครงการ   ส านักงานเลขาธิการ   ส านักงาน ก.พ.ร 
           2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  จ านวน 1,711,536  บาท  
              (หนึ่งล้านเจ็ดแสนหนึ่งหม่ืนหนึ่งพันห้าร้อยสามสิบหกบาทถ้วน) 
           3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  วันที่ 29 กันยายน 2559 

     เป็นเงิน 1,711,536 บาท   
4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
    ส านักงานรักษาความปลอดภัย องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านสึก 
    ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

          5.  รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
               นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 
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บทท่ี 4 
แนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลาง 

ส าหรับโครงการที่ส านกังาน ก.พ.ร. ใช้บริการจาก 
สถาบันส่งเสรมิการบรหิารกิจการบ้านเมืองทีด่ีส านักงาน ก.พ.ร. 

 

   ส าหรับโครงการที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้บริการจากสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ ดีส านักงาน ก.พ.ร.-ซึ่งเป็นหน่วยบริการรูปแบบพิเศษภายใต้สังกัดของส านักงาน ก.พ.ร.            
ซึ่งส านักงาน ก.พ.ร. ได้ด าเนินการโดยอนุโลมใช้ตามแนวทางการจ้างที่ปรึกษา เพ่ือประโยชน์ในการควบคุม
ภายในและเพ่ือให้สามารถด าเนินการเบิกจ่ายเงินรวมทั้งด าเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐ แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานของส านักงาน ก.พ.ร.       
มีความโปร่งใส สามารถตรวจสอบได้จึงจ าเป็นที่จะต้องด าเนินการเปิดเผยราคากลาง และการค านวณราคา
กลางส าหรับโครงการที่ส านักงาน ก.พ.ร. ใช้บริการจากสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
ส านักงาน ก.พ.ร. ด้วย โดยมีขั้นตอนและแนวทางในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1.--กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินโครงการและอนุมัติให้มอบหมายสถาบัน
ส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักงาน ก.พ.ร. เป็นผู้ด าเนินงาน  ขอให้ด าเนินการจัดท าบันทึกถึง
ผู้อ านวยการส านักงานเลขาธิการ เพ่ือให้ด าเนินการเปิดเผยราคากลางงานดังกล่าว โดยแนบเอกสารดังนี้ 

1.1-ส าเนาบันทึกข้อความที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินโครงการและอนุมัติให้มอบหมาย
สถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักงาน ก.พ.ร. เป็นผู้ด าเนินงานพร้อมรายละเอียดโครงการ 
และใบคุมงบประมาณ (ใบเหลือง) 

1.2-ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง ตามแบบฟอร์มที่
กระทรวงการคลังและคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด โดยอนุโลมให้ใช้แบบการเปิดเผยราคากลางและ     
การค านวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษา(แบบตารางแสดวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายในการใช้บริการสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ส านักงาน ก.พ.ร.)   

1.3-รายชื่อคณะกรรมการตรวจสอบฯ พร้อมเลขประจ าตัวประชาชน และ วัน เดือน ปีเกิด 
2.-กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ผู้ที่รับผิดชอบในการด าเนินโครงการจะต้องด าเนินการจัดท าข้อมูล

รายละเอียดค่าใช้จ่ายราคากลางและการค านวณราคากลาง ส าหรับการด าเนินโครงการตามแบบตารางแสดง
วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการใช้บริการสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี ส านักงาน ก.พ.ร.  โดยพิจารณาจัดท ารายละเอียดดังต่อไปนี้ 

2.1 การก าหนดรายละเอียดค่าใช้จ่าย  ให้ใช้ตามประกาศสถาบันส่งเสริมการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดเก็บค่าบริการวิชาการ และการจ่ายค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงานวิจัยและการฝึกอบรม ส าหรับส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ พ.ศ. 2549    
เลขที่ 2/2550 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2549 เป็นหลัก หากไม่มีรายละเอียดค่าใช้จ่ายตามประกาศสถาบัน
ส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีให้พิจารณารายละเอียดตามข้อ 2.2 และข้อ 2.3  

2.2-การก าหนดอัตราค่าตอบแทนบุคลากร/ที่ปรึกษา (กรณีไม่มีระบุไว้ในข้อ 2.1)        
ให้ด าเนินการตามที่ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะก าหนด ตามหนังสือ กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0907/12725 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2556 หากไม่มีหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาตามที่
ส านักงานบริหารหนี้สาธารณะก าหนดให้พิจารณาจากวุฒิการศึกษาและประสบการของที่ปรึกษาเป็นส าคัญ 
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2.3-การก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในส่วนอ่ืนๆ (กรณีไม่มีระบุไว้ในข้อ 2.1) ให้พิจารณาจาก
หลักเกณฑ์และระเบียบที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม         
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ,หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด      
ที่ กค 0421.3/ว 111 ลงวันที่ 17 กันยายน 2556, หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณา
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี , หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค เป็นต้น 
โดยข้อมูลและรายละเอียดที่ส านักงาน ก.พ.ร. ต้องประกาศตามแบบฟอร์มที่ก าหนดดังนี้ 
  

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการใช้บริการสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ส านักงาน ก.พ.ร. 

 
1. ชื่อโครงการ.......................................................... ........................................................................ 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ......................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร.................................................. .........................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................................... 

เป็นเงิน........................................................................... ........................................................บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร..............................................................................................................บาท 

4.1  ประเภทที่ปรึกษา.................................................................................................................. 
          4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา................................................................................................................ 
          4.3  จ านวนที่ปรึกษา...............................................................................................................คน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์.......................................................................................................................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี).......................................................................บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ........................................................................................................................บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)……………………………………………………….........................………………………………..…………… 
9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................... 

 
วิธีการจัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม   

1.-ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานโครงการที่ได้รับอนุมัติ  
        หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อ กอง/ส านักงาน/กลุ่ม ที่เป็นเจ้าของโครงการ    

     ตัวอย่าง   ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร.   
   2.-วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ กอง/ส านักงาน/กองได้รับ

อนุมัติเพ่ือใช้ในการด าเนินโครงการครั้งนั้นๆ   
3.-วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุวันที่ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติให้ใช้บริการ

สถาบันฯ ได้อนุมัติวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการด าเนินการโครงการนั้น    
           เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
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          4.-ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่ส านักงาน ก.พ.ร. จ่ายให้กับ         
บุคลากร/ที่ปรึกษา ตามความเหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะใช้บริการหรือตามอัตราค่าใช้บริการของงาน
ในลักษณะเดียวกันที่ส านั กงาน ก.พ.ร. เคยด าเนินการ  โดยแจ้งรายละเอียดจ านวนคน - เดือน             
(man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของที่ปรึกษา   

                      4.1 ประเภทที่ปรึกษา ให้ระบุประเภทที่ปรึกษา พร้อมสาขาวิชาหรือด้านใด     
ด้านหนึ่งของประเภทที่ปรึกษา ดังต่อไปนี้    

                            (1) กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่น 
ด้านการบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป สาขาประชาสัมพันธ์     
                            (2) กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะงานที่ต้องใช้เทคนิค

เฉพาะทาง เช่น ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อม และด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ สาขาการเงิน , สาขาบัญชี    
                            (3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้

ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ 
ประกันภัย และด้านสื่อสารโทรคมนาคม เป็นต้น    

ตัวอย่าง กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ สาขาดาวเทียม    
                      4.2--คุณสมบัติที่ปรึกษาให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์ 

และผลงาน ซึ่งมีผลต่อการพิจารณาก าหนดค่าจ้างที่ปรึกษา   
                       4.3  จ านวนที่ปรึกษา ให้ระบุจ านวนบุคลากรทั้งบุคลากรหลักและบุคลากร    

ฝ่ายสนับสนุน หากเป็นการใช้บริการหลายสาขาก็ให้ระบุจ านวนบุคลากรแต่ละสาขาวิชา   
5.-ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินที่จะต้องจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุ

อุปกรณ์ท่ีใช้ในการด าเนินงานตามกิจกรรมของโครงการ  
6.-ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้า

ข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องใช้ในการด าเนินโครงการเป็นค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปต่างประเทศ 

 7.-ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของโครงการ 
นอกเหนือจากรายการท่ี 4 , 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง    

8.-รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของส านักงาน ก.พ.ร. ที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ  ( TOR : Terms of 
Reference) และรายละเอียดของภารกิจที่ส านักงาน ก.พ.ร. มีความประสงค์ท่ีจะด าเนินการ ซึ่งเป็นการแสดง
ถึงรายละเอียดที่ต้องการให้สถาบันฯ ด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของสถาบันฯ ที่จะต้อง
ด าเนินการตามหน้าที่ และเป็นเอกสารที่มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิ งที่เป็น
เอกสารส่วนหนึ่งของข้อตกลง  รวมถึงก าหนดรายละเอียดของคา่ใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย  

9.-ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง
เพ่ือคิดราคาค่าใช้จ่ายในการใช้บริการ ได้แก่  
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1. ประกาศสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี เรื่อง หลักเกณฑ์      
การจัดเก็บค่าบริการวิชาการ และการจ่ายค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายในการบริหารงานวิจัยและการฝึกอบรม 
ส าหรับส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ พ.ศ. 2549 เลขท่ี 2/2550 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2549 

2. หลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาไทยของส านักงานบริหารหนี้
สาธารณะ (สบน.) 

3. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ        
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555   
เป็นต้น 
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ตัวอย่าง 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการใช้บริการ 
สถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ส านักงาน ก.พ.ร. 

 
 

1. ชื่อโครงการ  โครงการพัฒนาศักยภาพของบุคลากรของส านักงาน ก.พ.ร. 
หน่วยงานเจ้าของโครงการ ส านักงานเลขาธิการ  ส านักงาน ก.พ.ร. 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จ านวน 400,000 บาท (สี่แสนบาทถ้วน) 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) วันที่ 2 พฤษภาคม 2559  เป็นเงิน 400,000 บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร  จ านวน  130,000  บาท 

           4.1  ประเภทท่ีปรึกษา    วิชาชีพทั่วไป     
                  4.1.1  บุคลากรหลัก 
                            หัวหน้าโครงการ     (1 คน x 50,000 บาท x 2 เดือน)  100,000 บาท 
                  4.1.2  บุคลากรสนับสนุน 
                            ผู้ประสานงานโครงการ (1 คน x 15,000 บาท x 2 เดือน) 30,000 บาท 
           4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา 
                  4.2.1 หัวหน้าโครงการ จ านวน 1 คน 
                            คุณสมบัติ 
                            --วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
                            --มีประสบการณ์ด้านการบริการวิชาการที่เป็นงานศึกษาวิเคราะห์การฝึกอบรม
และการเป็นที่ปรึกษาด้านการพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ หรือด้านการประเมินผลโครงการภาครัฐ 
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี 
                  4.2.2 ผู้ประสานงานโครงการ  จ านวน 1 คน 
                           คุณสมบัติ 
                          --วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 
                          --มีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานโครงการ เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 2 ปี         
           4.3  จ านวนบุคคลากรหลัก จ านวน 1 คน และบุคคลากรสนับสนุน  จ านวน 1 คน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าเอกสารประกอบการประชุม จ านวน  30,000  บาท 
6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ   -ไม่มี- 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  จ านวน 240,000  บาท 

--ค่าใช้จ่ายด าเนินการศึกษาวิเคราะห์                              จ านวน   120,000  บาท 
--ค่าการจัดประชุม Focus Group                                 จ านวน   100,000  บาท 
--ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม                                        จ านวน     20,000  บาท 
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8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
นางศศิธร  สีมาวงศ์ 
นางรมณีย์  พวงวงศ์ตระกูล 

9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
1) ประกาศสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดเก็บ

ค่าบริการวิชาการ และการจ่ายค่าตอบแทน และค่าใช้จ่ายในการบริหารงานวิจัยและการ
ฝึกอบรม ส าหรับส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ พ.ศ. 2549 เลขที่ 2/2550 
ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2549 

2) รายละเอียดหลักเกณฑ์ราคากลางการจ้างท่ีปรึกษา ปรากฏตามหนังสือส านักงานเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556  

3) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0907/12725 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2556  
4) ระเบียบกระทรวงการคลั ง ว่าด้วยค่า ใช้จ่ ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ                

การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 
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ภาคผนวก 
 

แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลาง 
และการค านวณราคากลาง 

และหนังสือแจ้งเวียนที่เกี่ยวข้อง 
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แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลาง 
และการค านวณราคากลาง 
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1.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง    
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 

 
1. ชื่อโครงการ...................................................................................... ............................................. 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ.......................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..................................................... ..................................บาท 
3. ลักษณะงานโดยสังเขป…….………………………………………………….………………….………………………. 
4. ราคากลางค านวณ ณ วันที่......................................เป็นเงิน.............................................บาท 
5. บัญชีประมาณการราคากลาง…............…………………………………………………………………………….. 

5.1…………………………………….…....………………………………..………………………………………….. 
5.2………………....……………………….……………………………………..…………………………………….. 
5.3……………….....…………………………………………………………..……………………………………….. 
5.4……………………………………....……………………………………………………………………………….. 

     6.  รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง……......………………………………………………………………….. 
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2.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างควบคุมงาน 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างควบคุมงาน 
 

 
9. ชื่อโครงการ.............................................................................................................................. 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................................................................... 
10. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับ………………………………………………………….........……………………บาท 
11. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................. ......................................... 

เป็นเงิน..............................................................................................................................บาท 
12. ค่าตอบแทนบุคลากร.........................................................................................................บาท 

4.1  ระดับหัวหน้าโครงการ.................................................................................................คน 
          4.2  ระดับผู้ด าเนินงาน........................................................................................................คน 
          4.3  ระดับผู้ช่วย..................................................................................................................คน 

13. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี).......................................................................................................บาท 
14. ค่าใช้จ่ายอื่น (ถ้ามี)...........................................................................................................บาท 
15. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)…….……. 

…………………………………………………………………..............………………………………………………… 
16. ที่มาของราคากลาง………………….……………………………............……………………………….……….. 
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3.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างออกแบบ 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างออกแบบ 
 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................ 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ....................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับ…….………………………………..………………….................………………บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง...................................................................................... ......................... 

เป็นเงิน................................................................................................. ...............................บาท 
4. ค่าตอบแทนบุคลากร...........................................................................................................บาท 

4.1  ระดับหัวหน้าโครงการ...................................................................................................คน 
4.2  ระดับผู้ด าเนินงาน.........................................................................................................คน 

          4.3  ระดับผู้ช่วย............................................................................ ........................................คน 
5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ................................................................... ...............................................บาท 
6. ค่าใช้จ่ายอื่น........................................................................................... .............................บาท 
7. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)........................................................................................................................................ 
8. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................... 
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4.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างท่ีปรึกษา 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างท่ีปรึกษา 
 

 
10. ชื่อโครงการ.................................................. ............................................................................... 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................................................ 
11. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร..........................................................................................บาท 
12. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)......................................................................................... 

เป็นเงิน........................................................... ......................................................................บาท 
13. ค่าตอบแทนบุคลากร............................................................................................................บาท 

 4.1  ประเภทที่ปรึกษา............................................................................................................... 
           4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา............................................................................................................. 
           4.3  จ านวนที่ปรึกษา............................................................................................................คน 

14. ค่าวัสดุอุปกรณ์............................................................ .........................................................บาท 
15. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี).....................................................................บาท 
16. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.............................................................................. .........................................บาท 
17. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)…………………………………………………………………………….....................……………..…………… 
18. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง).............................................................................. 
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5.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนให้ทุน
การวิจัย 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจ้างงานวิจัย 
หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย 

 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................... 

/หน่วยงานเจ้าของโครงการ.......................................................................................................... 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย……........………..บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง................................................................. ................................................ 

เป็นเงิน..................................................................................................................................บาท 
4. หมวดค่าตอบแทน.................................................................................................................บาท 

4.1   ประเภทนักวิจัย................................................................................................................... 
          4.2   คุณสมบัตินักวิจัย................................................................................................................. 
          4.3   จ านวนนักวิจัย................................................................................................................คน 

5. หมวดค่าจ้าง..................................................................................... .....................................บาท 
6. หมวดค่าใช้สอย...................................................................... ...............................................บาท 
7. ค่าวัสดุ......................................................................... ..........................................................บาท 
8. ค่าครุภัณฑ์................................................................... .........................................................บาท 
9. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้ามี) 

9.1  จ านวน............................................................................................................................คน 
          9.2  ......................................................................................................................................บาท 

10. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ.......................................................................................................................บาท 
11. รายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผู้รับผิดชอบ) ที่เก่ียวกับการจ้างงานวิจัยหรือสนับสนุนทุนวิจัย และ 

TOR………………………………………………......................………………………………………………………… 
12. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................. 
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6.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ......................................................................................................... 

2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร...........................................................................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................................... 

เป็นเงิน.................................................................... ..............................................................บาท 
4. ค่า Hardware…..…………….…………………………………...................…………………………………..บาท 
5. ค่า Software........................................................................................................................บาท 
6. ค่าพัฒนาระบบ............................................................... ......................................................บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ..................................................................... ..................................................บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ

(TOR)........................................................................................... ............................................... 
9. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................. 
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7.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 

                    ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง)   
ในการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 
1.  ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 
     /หน่วยงานเจ้าของโครงการ................................................................................................................. 
2. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร............................................................ .........................................บาท 
3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)..................................................................................................... 
    เป็นเงิน....................................................บาท ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...................................................บาท 
4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
    4.1........................................................................................................................................................       
    4.2..................................................................................... ................................................................... 
    4.3…………..………………………………………………………………....................…….………………………………….. 
5.  รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน…………...............…………………………………. 
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8.  แบบฟอร์มการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางส าหรับโครงการที่ใช้บริการสถาบัน
ส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ส านักงาน ก.พ.ร. 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

ในการใช้บริการสถาบันส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี ส านักงาน ก.พ.ร. 
 

10. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ......................................................................................................... 

11. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร.................................................. .........................................บาท 
12. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)........................................................................................... 

เป็นเงิน........................................................................... ........................................................บาท 
13. ค่าตอบแทนบุคลากร..............................................................................................................บาท 

4.1  ประเภทที่ปรึกษา.................................................................................................................. 
          4.2  คุณสมบัติที่ปรึกษา................................................................................................................ 
          4.3  จ านวนที่ปรึกษา...............................................................................................................คน 

14. ค่าวัสดุอุปกรณ์.......................................................................................................................บาท 
15. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี).......................................................................บาท 
16. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ........................................................................................................................บาท 
17. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 

(TOR)……………………………………………………….........................………………………………..…………… 
18. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)............................................................................... 
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หนังสือแจ้งเวียนที่เกี่ยวข้อง 
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